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การจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
การจัดเก็บของกลางและแนวทางการน าไปปฏบิัติ 

 
ที่มา 
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ 
- พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหาร พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
- หนังสือส านักงบประมาณ ที่ นร 0704/ว 37 ลงวันที่ 6 มกราคม 2549 
- หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 48 ลงวันที่ 13 กันยายน 2549 
- ระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจ าหน่ายของกลาง พ.ศ.2565 
- ระเบียบกรมต ารวจ ว่าด้วยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมต ารวจ (ฉบับที่ 3) ลง 30 ต.ค.2540 แก้ไขเพ่ิมเติม 
- ระเบียบต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 32 (เดิม) ข้อ 3 การจ่ายอาวุธปืน 
- ระเบียบต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 บทที่ 8 ข้อ 10 ค าแนะน าการรักษาคลังและพัสดุ 
- ค าสั่งส านักงานต ารวจแห่งชาติ 523/2557 การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง 
- พระราชบัญญัติอาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน วัตถุระเบิดดอกไม้เพลิง และสิ่งเทียมอาวุธปืน พ.ศ. ๒๔๙๐ 
- ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี พ.ศ.2535 ว่าด้วยการพัสดุ การเบิกจ่ายพัสดุ 
- ระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติว่าด้วยการใช้มาตรการบังคับทางปกครองโดยการยึด หรืออายัด และ 
ขายทอดตลาด ทรัพย์สินตามมาตรา ๕๗ แห่งพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙ 
- ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. ๒๕๒๓ 
- ประมวลระเบียบการต ารวจเกี่ยวกับคดีลักษณะ ๑๕ ของกลางและของส่วนตัวผู้ต้องหา 
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ประกาศสถานีต ารวจสถานีต ารวจภูธรคง 
เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง  

และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
       

  ด้วยสถานีต ารวจภูธรคง มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการ        
ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือให้มีการจัดเก็บ     การ
เบิก จ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์
สูงสุดในเชิงภารกิจของส านักงานต ารวจแห่งชาติ 
 ในการนี้ จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บ
ของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของ
ราชการและของบริจาคส าหรับให้เจ้าหน้าที่ต ารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน  
 ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 

“สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจ 
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจที่มีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือประโยชน์ของ

ทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพ่ือใช้ในกิจการ 

ของสถานีต ารวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ  

การใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีต ารวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีต ารวจ 
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือ

เจ้าหน้าที่อ่ืนที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า  สิ่งของที่ เจ้าพนักงานได้ยึดหรืออายัดไว้เ พ่ือใช้ เป็น

พยานหลักฐานในคดีอาญา 
“ของกลาง” หมายความว่า  วัตถุใดๆหรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครอง ของเจ้า

พนักงาน โดยอ านาจของกฎหมายหรือหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพ่ือพิสูจน์ ในทางคดีหรือ
เพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าที่ราชการ 

ของกลางแบ่งออกเป็น 2 ประเภท คือ 
- ของกลางในคดีอาญา ได้แก่ ของกลางที่เกี่ยวข้องต้องจัดการทางคดีอาญา เช่น ของที่

บุคคลมีไว้ หรือ ใช้เป็นความผิด หรือเป็นของที่ใช้เป็นหลักฐานพิสูจน์ความผิด 
- ของกลางอย่างอ่ืน คือของกลางที่ไม่เข้าอยู่ในลักษณะของกลางในคดีอาญา เช่น ของที่

เก็บตก หล่นหลุด ลอยไหลได้  เป็นต้น (ข้อบั งคับการเก็บรั กษาของกลาง
กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.2480 ลักษณะ 1 ข้อ 4, ข้อ 5) 



“ส านวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความว่า  บรรดาสรรพเอกสารทุกชนิดที่เกี่ยวข้อง 
กับคดีที่พนักงานสอบสวนได้รวบรวมไว้ เช่น บันทึกค าให้การผู้ที่พนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงานอ่ืนเป็น ผู้ท า 
เอกสารที่ยื่นเป็นพยาน ค าร้องทุกข์หรือค ากล่าวโทษที่ยื่นต่อเจ้าพนักงาน เพ่ือประสงค์ทราบ ข้อเท็จจริง และ
พฤติการณ์ต่างๆ อันเกี่ยวกับความผิดที่ถูกกล่าวหาเพ่ือที่จะรู้ตัวผู้กระท าความผิดและพิสูจน์ให้เห็นความผิดหรือ
ความบริสุทธิ์ของผู้ต้องหา 

“ส านวนการสอบสวนคดีอาญาทั่วไป” หมายความว่า  ส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหา
ว่าผู้ใด กระท าความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอื่นท่ีมีโทษทางอาญา ยกเว้นคดีจราจรทางบก 

“ส านวนคดีจราจร” หมายความว่าส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใด ขับรถในทาง
โดยประมาทเป็นเหตุให้เกิดอันตรายแกชีวิต และหรือทรัพย์สินของผู้ อ่ืน ซึ่งเป็นความผิดตาม พระราชบัญญัติ
จราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓ แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติจราจรทางบก(ฉบับที่ ๑13) พ.ศ.2565 
และมาตรา 78 ประมวลก าหมายอาญา มาตรา 391 มาตรา 300 และมาตรา 291 
 ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  (มีกฎหมายหรือระเบียบส่วนใดของส านักงานต ารวจแห่งชาติ ที่ก าหนดเรื่องแนว
ทางการยืมคืน การจัดเก็บของกลาง การเก็บส านวนคดี หรือไม่ให้ใส่ประกอบด้วย) ให้บุคลากรในสถานีต ารวจถือ
ปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การให้ยืมด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม 
ทีก่รมบัญชีกลาง หรือส านักงานต ารวจแห่งขาติ ก าหนดทุกครั้ง 

๓. ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล 
ความจ าเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน  
นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการ
ยืมต่อไปได้ โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยน าข้อ ๒ มาใช้โดย
อนุโลม 

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข
ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพ
อย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เมื่อครบก าหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่  
ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบก าหนด  
 ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง  
  (1)  ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีต ารวจ ให้พนักงานสอบสวน จดรูปพรรณสิ่งของลงใน
รายงานประจ าวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนเลขล าดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคง อย่าให้
หลุดหรือสูญหายได้ และเก็บของกลางนั้นไว้ในหรือตู้เก็บของกลางใส่กุญแจให้เรียบร้อย เว้นแต่ ของกลางนั้นมีค่า
มาก เช่น เครื่องเพชร เครื่องทองรูปพรรณ เงินจ านวนมาก หรือเอกสารส าคัญต่าง ๆ หากเก็บรักษาที่สถานีต ารวจ
จะไม่มั่นคง ในกรุงเทพมหานครให้ส่งของกลางนั้นไปฝากไว้ที่หน่วยงานผู้เบิกต้นสังกัด แต่หากเก็บรักษาไว้ที่
หน่วยงานผู้เบิกต้นสังกัดจะไม่มั่นคง ให้ส่งของกลางนั้นไปฝากไว้ที่กองการเงิน ส านักงานต ารวจแห่งชาติ ใน
ลักษณะหีบห่อ  การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ ลงชื่อไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง และ
รายงานประจ าวันเป็นส าคัญ 
                (2)  ให้สารวัตรหรือผู้รักษาราชการแทน หรือหัวหน้าสถานีต ารวจ เป็นผู้รับผิดชอบเก็บ
รักษาลูกกุญแจของกลาง 
                (3)  ของกลางที่เก็บรักษาไว้นั้น เมื่อเห็นว่าหมดความจ าเป็นที่จะเก็บรักษาไว้ต่อไป  



                (4)  ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัว มีสิทธิจะได้รับของคืนอยู่แล้ว เมื่อเจ้าหน้าที่ได้แจ้ง
หรือประกาศให้ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไปเกินกว่า 1 ปี นับแต่วันที่แจ้งหรือประกาศให้ทราบ ก็ให้ริบของนั้น
นั้นเป็นของรัฐบาล และหมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจัดการต่อไปดังเช่นของที่ต้องริบ 
                (5)  ของกลางในคดีอาญาที่ไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของ
ภายใน 5 ป ีนับแต่วันประกาศไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของนั้น ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และให้จัดการท านองเดียวกัน 
                      อนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศและเจ้าหน้าที่ผู้รักษาได้
แจ้งให้ทราบแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไป เช่นนี้ การที่จะริบเป็นของรัฐบาลให้ถือก าหนดเวลา 1 ปี นับแต่
วันที่ผู้มีสิทธิได้ทราบ ถ้าก าหนดเวลา 5 ปี ที่ประกาศไว้จะถึงก าหนดเวลาที่เร็วกว่า ก็ให้ถือก าหนดเวลาที่เร็วกว่า
นั้น 
                (6)  ของกลางอย่างอ่ืน ที่ปรากฏตัวผู้มีสิทธิจ าได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับ
ของไป ถ้าเป็นอสังหาริมทรัพย์ภายในก าหนดเวลา 10 ปี หรืออสังหาริมทรัพย์ภายในก าหนดเวลา 5 ปี นับแต่
วันที่ผู้นั้นมีสิทธิจะได้รับของไปจากเจ้าหน้าที่ผู้รักษา ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และจัดการท านองเดียวกับท่ีกล่าว
มาแล้ว ทั้งนี้ ให้เจ้าหน้าที่ผู้รักษาแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับของคืนเสีย 
                (7)  การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าที่ตามที่กล่าวมาแล้วนั้น เจ้าหน้าที่ผู้รักษาไม่จ าเป็น
จะต้องฟ้องว่า ผู้มีสิทธิควรจะได้รับ ไม่ได้ทราบข้อความที่แจ้งหรือประกาศ เป็นเหตุให้ผู้นั้นได้รับของคืน แต่ถ้า
ภายในก าหนดเวลาที่กล่าวนั้นมีสิทธิควรได้รับได้แสดงความประสงค์ท่ีจะรับของคืน แต่มีเหตุขัดข้องมารับของนั้น
ไปไม่ได้ ก็ให้เจ้าหน้าที่ผู้รักษาพิจารณาดู ถ้าเห็นเป็นความจ าเป็นจะผ่อนผันให้เวลาแก่ผู้นั้นต่อไปอีกตามสมควรก็ได้ 
                     ถ้าผู้มีสิทธิควรได้รับของกลางนั้น แสดงความจ านงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบ
ให้แก่รัฐบาล ดังนี้ ก็ให้มีผู้มีหน้าที่จัดการบันทึกให้ผู้นั้นลงนามไว้เป็นหลักฐาน ให้ลงนามมอบไว้ในบัญชีของกลาง
และรายงานประจ าวันด้วย แล้วจัดการจ าหน่ายต่อไปตามระเบียบ 
              (8)  ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลหรือเป็นของที่บุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย ของ
กลางเหล่านั้น เป็นของที่ควรขาย เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานให้มี
อาวุธปืนได้ เว้นแต่จะมีระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอ่ืน 
              (9)  ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลและเป็นของที่ช ารุดเสียหาย ไม่มีราคา เป็นของที่
ปราศจากราคา โดยสภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยผิดกฎหมาย เป็นของที่ไม่ควรขาย ให้
ส ารวจเสนอผู้บังคับการสั่งท าลายเสีย หรือส่งไปยังเจ้าหน้าที่แผนกการแห่งของนั้น แล้วแต่กรณี 
              (10)  ของกลางอย่างใดที่เป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ซึ่งควรจะเก็บไว้
เป็นเครื่องประดับสถานที่ราชการหรือพิพิธภัณฑ์สถาน เหลา่นี้ เป็นของที่ไม่ควรขายหรือท าลาย 
              (11)  ของกลางรายใดที่เป็นของใหญ่โต หรือมีจ านวนมาก หรือที่ท าการไม่มีสถานที่
จัดเก็บเพียงพอ ไม่สามารถจะน ามาเก็บรักษาไว้ ก็ให้ฝากไว้ยังสถานีต ารวจอื่นเก็บรักษาไว้จนกว่าจะมารับคืนไป
แล้วให้สถานีต ารวจนั้นรับฝากไว้ลงรายงานประจ าวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบ 
                      หากจ าเป็นต้องจัดหาสถานที่อ่ืนนอกจากตามวรรคหนึ่ง ในการเก็บรักษาของกลางและจัด
จ้างผู้ดูแลรักษาสถานที่ ก็ให้ด าเนินการตามระเบียบของกลางราชการว่าด้วยการพัสดุ 
              (12)  ของกลางรายใดเห็นว่าจะเก็บรักษาไว้อาจเน่าเปื่อยเสียหายได้ก่อนที่คดีจะส่งฟ้อง
ศาล จะจ าหน่ายหรือป้องกันมิให้เน่าเปื่อยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เนื้อโค กระบือ สุกร จะขายเอาเงิน เก็บ
รักษาไว้ก็ได้ ถ้าของกลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธิ์หรือเป็นพยานหลักฐานส าคัญประกอบคดี ถ้าจะกระท าไปก็
จะเกิดการคัดค้านได้ในภายหลัง ก็ให้ระงับไม่ต้องขายหรือจัดการดังกล่าวมาข้างต้นนั้น 
              (13)  ของกลางรายใดจับได้ โดยสงสัยว่าจะเป็นสิ่งของที่ได้มาจากการกระท าความผิด ให้
ผู้อ้างว่าเป็นเจ้าของน าหลักฐานมาแสดง ถ้าน าหลักฐานมาแสดงไม่ได้ หรือไม่น ามาก่อนก็ดี ให้พนักงานสอบสวนส่ง
ของกลางนั้นไปตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร กองบัญชาการต ารวจสอบสวนกลาง ถ้าไม่ตรงกับบัญชี
ที่มีผู้มาร้องทุกข์ของหายไว้ ให้ออกประกาศโฆษณาหาเจ้าของ โดยติดไว้ที่หน้าสถานีต ารวจเช่นเดียวกับเก็บของตก 
              (14)  ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อละเลย หรือดัดแปลงแก้ไขของกลางให้



เปลี่ยนไปจากสภาพที่เป็นอยู่เดิม จงใจหรือเลินเล่อส ารวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง หรือของกลางที่ยังไม่
ควรขาย ไปขาย เป็นเหตุให้เกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใช้โดยมิใช่เพ่ือการรักษาของนั้น หรือยักยอกไว้
เป็นของตนเสีย นอกจากจะต้องได้รับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษตามพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการ
พลเรือนที่ใช้อยู่แล้ว ยังจะต้องชดใช้ราคาของ หรือค่าเสียหายแทนอีกส่วนหนึ่งด้วย 
              (15)  เมื่อมีการแต่งตั้งให้ไปรับต าแหน่งที่อ่ืน ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางและผู้ที่จะมา
รับหน้าที่ใหม่จะต้องส่งมอบของกลางแก่กันให้เสร็จก่อนเดินทางไปรับต าแหน่งใหม่ แต่ถ้าฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดไม่
สามารถเดินทางมารับมอบของกลางได้ภายในเวลาก าหนด ให้มอบของกลางให้แก่ผู้รักษาราชการแทนรับไว้ แล้วมี
ผู้มารับต าแหน่งใหม่รับมอบหมายของกลางจากผู้รักษาราชการให้เสร็จภายใน 15 วัน นบัแต่วันเดินทางมารับ
ต าแหน่งใหม่ หน้าที่ของผู้รับมอบ ต้องส ารวจสิ่งของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไม่ส่งมอบ
ด้วยเหตุใด ให้หมายเหตุไว้ให้ชัดเจน แล้วลงชื่อก ากับไว้ทั้งผู้มอบและผู้รับมอบ และเม่ือรับมอบแล้วให้เสนอ
ผู้บังคับบัญชาทราบ หากมีการบกพร่องก็ให้ผู้บังคับบัญชาสั่งด าเนินการสอบสวนต่อไป เมื่อผู้รับมอบได้เซ็นชื่อรับ
มอบของกลางแล้ว ถือว่าได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจ านวนที่ปรากฏในบัญชี และผู้มอบก็พ้นจากหน้าที่และ
ความรับผิดชอบเท่าที่ปรากฏในบัญชีของกลางที่มีอยู่ อย่างไม่บกพร่องในขณะที่รับมอบต่อกันเท่านั้น หากปรากฏ
ว่าขาดตกบกพร่องในจ านวนสิ่งของขึ้นภายหลังผู้รับมอบจะต้องเป็นผู้รับผิด 
               (16)  ผู้มีหน้าที่รักษาของกลางจะมอบหน้าที่รักษาของกลางให้ผู้อยู่ในบังคับบัญชารักษา
แทนก็ได้ ในเมื่อของกลางบางสิ่งบางอย่างนั้นเป็นของไม่สลักส าคัญ หรือเป็นของที่สมควรจะมอบหมายได้ หรือ
ด้วยความจ าเป็นในหน้าที่ชั่วคราว แต่การมอบหน้าที่นี้จะต้องรับผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เว้นแต่ จะ
พิสูจน์ได้ว่าเป็นเพราะเหตุสุดวิสัยหรือไม่สามารถจะคุ้มครองได้ 
               (17)  การเก็บรักษาของกลางของต ารวจทุกหน่วยในส่วนกลางให้ปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
การเก็บรักษาของกลางในหน้าที่ต ารวจภูธรนอกจากจะต้องปฏิบัติตามข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง
กระทรวงมหาดไทยแล้ว ให้ปฏิบัติตามระเบียบนี้โดยอนุโลม 
                      ส่วนการเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางต่าง ๆ ซึ่งต้องหรือไม่ต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ที่
กองพิสูจน์หลักฐาน ให้ปฏิบัติตามค าแนะน าในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานตามข้อ 419 
โดยให้มตีรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีต ารวจเพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ
ประจ าวัน  

ประเภทเอกสาร 
     พนักงานสอบสวนต้องใช้ความละเอียดรอบคอบในการปฏิบัติ   และต้องเป็นผู้ให้ความร่วมมือในการ
เก็บรักษาตลอดจนหาตัวอย่างส าหรับเปรียบเทียบส่งให้กับผู้ช านาญ  ซึ่งข้อควรปฏิบัตินั้นก็คือ 
      - ระมัดระวังมิให้เอกสารช ารุดหรือเสียหาย หรือเปลี่ยนสภาพไปจากเดิม คือ ไม่ขีด ไม่เขียน ไม่ตัด 
เจาะ ฉีก พับ หรือท าให้เปียก เปรอะเปื้อน 
      - การท าเครื่องหมายในเอกสารอย่าท าให้เปรอะเปื้อนตรงบริเวณท่ีตรวจพิสูจน์ ให้ท าตรงบริเวณ
ที่ว่า  ท าให้เป็นระเบียบตามล าดับมองเห็นชัดเจน  
         -การบรรจุเอกสารส่งไปตรวจ ต้องไม่พับ ให้ใช้วิธีแผ่ใส่ซองหรือม้วนบรรจุใส่ในกล่องเพ่ือรักษา
สภาพเดิม 
       - การหาตัวอย่างลายมือและลายเซ็น ให้พยายามหาที่มีอยู่แล้วในเอกสารอื่นหรือเขียนลายมือ
ตัวอย่างด้วยปากกา  ดินสอ และกระดาษ   ในเอกสารอย่างเดียวกับท่ีจะส่ง และการเขียนต้องให้ปรากฏมีตัวหนังสือ 
ตัวเลขอย่างเดียวกันกับท่ีต้องการตรวจพิสูจน์ และต้องไม่แนบตัวสะกดการันต์ วรรคตอน  ให้ผู้เขียนทราบ อีกท้ัง
พยายามให้เขียนในลักษณะท่าทางอย่างเดียวกับที่สอบสวนได้ความ เช่น นั่งเขียนหรือยืนเขียน 
       - ลายมอื ลายเซ็นตัวอย่าง  ต้องหาไม่น้อยกว่า ๒๐ ลายเซ็น ลายมือที่เขียนต้องไม่น้อยกว่า ๓-๔ 
หน้ากระดาษ 



        - การหาตัวอย่างพิมพ์ดีดหรือรูปรอยตราประทับ  ต้องพยายามจากเครื่องพิมพ์ดีดหลาย ๆ ยี่ห้อ 
และพิมพ์โดยใช้กระดาษอย่างเดียวกันในลักษณะพิมพ์กดมาก กดน้อย โดยแยกออกให้ชัดเจน และต้องบอกให้
ปรากฏยี่ห้อ  รุ่น  หมายเลขประจ าเครื่อง  วัน เดือน ปี ที่พิมพ์และชื่อผู้พิมพ์ด้วย 
        - การตรวจพิสูจน์อย่างอ่ืน  เช่น  ลายนิ้วมือในเอกสาร  ลายมือ ลายเซ็น ที่เป็นภาษาอ่ืน ต้องให้
ผู้รู้แปลเสียก่อน และหาลายมือตัวอย่าง พร้อมบอกจุดประสงค์ในการตรวจเอกสาร และเอกสารที่เป็นปัญหาเป็น
ฉบับใด อยู่ตรงไหนของเอกสาร บอกให้ชัดเจน อย่าบอกรวมจะท าให้เสียเวลา 
   ประเภทของกลางที่เกี่ยวกับอาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน 
      - อาวุธปืน ต้องเก็บรักษาให้อยู่ในสภาพเดิมทุกอย่าง ห้ามเช็ด ล้าง เคลื่อนไหว กลไกใด ๆ หรือ
ตรวจพิสูจน์เองในเบื้องต้น เช่น ตรวจเขม่าดินปืนในล ากล้อง 
       - การเก็บ ยึด ต้องพยายามจับไม่ให้ถูกหรือท าลายร่องรอยบนตัวปืน  เช่น พิมพ์ลายนิ้วมือที่
ปรากฏ ต้องใช้ลวดหรือไม้คล้อง หรือร้อยท่ีโกร่งไกปืน 
        - ลูกกระสุนปืนที่ใช้ยิงแล้ว ต้องระวังอย่าให้เกิดการบุบสลายหรือรอยขูดขีดเพ่ิมเติม อย่าล้างหรือ
ท าความสะอาดเช็ดถู หากเปรอะเปื้อนเลือดให้ผึ่งลมให้แห้งแล้วจึงห่อ 
         - ปลอกกระสุนปืน  ต้องระวังอย่าให้เกิดรอยขีด ข่วน หรือบุบเพิ่มเติมโดยเด็ดขาด และถ้าเปรอะ
เปื้อน ห้ามล้างหรือเช็ดออก 
         - ถ้าเป็นลูกกระสุนปราย กระสุนปืนลูกซอง ให้เก็บใส่ขวดหรือตลับ หรือซองหรือกล่องให้มาก
ที่สุด 
         - หมอนกระสุน  หรือแผ่นกระดาษแข็งกลมในกระสุนปืนลูกซอง ก็ให้ใส่ตลับ ซอง หรือกล่อง 
  ในการเก็บรักษาของกลางที่เป็นปืน ลูกกระสุนปืน ปลอกกระสุนปืนที่เป็นโลหะ หรือที่เป็น
กระดาษดังกล่าวแล้วนั้น  ต้องเก็บใส่ห่อกระดาษ ซอง หรือกล่องที่สะอาด และการท าเครื่องหมาย ก็ต้องท าใน
บริเวณท่ีมิใช่ส่วนที่จะตรวจพิสูจน์ เช่น ปืน ห้ามท าเครื่องหมายที่ด้าม ลูกกระสุนท าไว้ที่ด้านล่างของหัวกระสุน 
ปลอกกระสุนท าไว้ด้านในปลอก              
        - การตรวจพิสูจน์ต้องท าบันทึกส่งตามแบบ และบรรจุหีบห่อด้วยผ้าสะอาด หรือกล่องไม้ กล่อง
กระดาษท่ีแข็ง พร้อมยึดของกลางเหล่านั้นให้แน่น อย่าให้แกว่งหรือคลอนไปมา พร้อมผนึกครั่งประทับตรา ให้
ผู้ต้องหาหรือพยานลงชื่อไว้เป็นหลักฐานในบันทึกที่จัดท า และหีบห่อของกลางที่ส่งด้วย 
 ข้อ ๔ แนวทางการจัดเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร ให้หัวหน้างานสอบสวน มี
หน้าที่เก็บรักษาไว้ในห้องหรือตู้ที่จัดท าไว้โดยเฉพาะให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย และระมัดระวังมิให้สูญหายจัดการเก็บ
ส านวนการสอบสวนและส าเนาส านวนการสอบสวน ให้แยกเป็นสัดส่วน ได้แก่ 
 -ส านวนที่อยู่ระหว่างการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ให้แยกเก็บตามรายชื่อของพนักงาน
สอบสวนที่รับผิดชอบของการท าส านวน รวมไวกับสมุดบันทึกของพนักงานสอบสวน 
 -ส านวนสอบสวนที่พนักงานอัยการไม่รับพิจารณา ส านวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการมีค าสั่ง
งดการสอบสวน และส าเนาส านวนการสอบสวน ให้แยกเก็บเรียงล าดับตามหมายเลขคดี ปี พ.ศ.และจัดท าสมุดเก็บ
ส านวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการไม่รับพิจารณา(แบบ ส.56-77)สมุดเก็บส านวนการสอบสวนที่พนักงาน
อัยการสั่งงดการสอบสวน(แบบ 56-78)สมุดเก็บส าเนาส านวนการสอบสวน(แบบ56-79)โดยมีรายละเอียด
เกีย่วกับล าดับ เลขคดี ชื่อผู้กล่าวหา ชื่อผู้ต้องหา ชื่อพนักงานสอบสวน หมายเหตุ 
 -การยืมส านวนการสอบสวน และส านวนการสอบสวน ให้หัวหน้างานสอบสวนมีอ านาจ อนุญาต 
เมื่อน าส านวนการสอบสวน หรือส าเนาส านวนการสอบสวนออกจากที่เก็บ ให้ผู้ยืมลงลายมือชื่อผู้ยืม วัน เดือน ปี ที่
ยืม และวันส่งคืนไว้ในช่องหมายเหตุ 
 ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุครุภัณฑ์ สถานีต ารวจภูธรคง ตรวจสอบพัสดุ และ
บัญชีวัสดุประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาให้สถานีต ารวจ (หรือ
ต าแหน่งที่มีหน้าที่ในการตรวจสอบ) ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษา



ให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ด าเนินการ
ตรวจสอบวัสดุ โดยให้มีการตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีต ารวจเพ่ือให้มีความพร้อมต่อการใช้
งานในภารกิจ 
 ข้อ ๖ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืม  
การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 
 ข้อ ๗ สถานีต ารวจมีอ านาจหน้าที่ ในการประชาสัมพันธ์  และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ 
ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  

ทั้งนี ้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

   สั่ง ณ วันที่  ๗    มีนาคม พ.ศ. 256๘ 

 
    พันต ารวจเอก 
           (รัฐวิชญ์   อนันต์ดิลกฤทธิ์) 
                  ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรคง 
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การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค 
 
 

 
 
 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การจัดเก็บของกลาง 
 

 

 

 
 

 



 

การจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 

แนวทางการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
ทรัพย์สินของราชการ หมายถึง พัสดุ ที่อยู่ในความครอบครองดูแลของส่วนราชการหรือหน่วยงาน นั้นๆ และต้อง
มีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
พัสดุ หมายถึง วัสดุ , ครุภัณฑ์ ของสถานีต ารวจนครบาลสุทธิสาร ที่มีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือประโยชน์ของทาง 
ราชการ 
วัสดุ หมายถึง สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวร หรือตามปกติท่ีมีอายุการใช้งานไม่ยืนนาน สิ้นเปลือง 
หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณที่ ส านัก 
งบประมาณก าหนด 
ของบริจาค หมายถึง เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจภูธรคง จังหวัดนครราชสมีา เพ่ือใช้ในกิจการของ
สถานีต ารวจภูธรคง  จังหวัดนครราชสีมา โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
ครุภัณฑ์ หมายถึง สินทรัพย์ที่หน่วยงานมีไว้เพ่ือใช้ในการด าเนินงานมีลักษณะคงทน และมีอายุการใช้งานเกินกว่า 
1 ปี และมีมูลค่าตั้งแต่ 5,000 บาท ขึ้นไป 
ครุภัณฑ์มูลค่าต ่ากว่าเกณฑ์ หมายถึง วัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวร และมีอายุการใช้งานเกินกว่า 1 ปี มีราคาต่อ 
หน่วยหรือต่อชุดไม่เกิน 5,000 บาท 
การบริหารพัสดุ หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบ ารุงรักษา และการ 
จ าหน่ายพัสดุ 
1.การจ าแนกประเภททรัพย์สินของราชการ 
ทรัพย์สินของทางราชการ จ าแนกได้ 5 ประเภท ดังนี้ 
1. ที่ดิน 
2. อาคาร 
3. ครุภัณฑ์ 
4. สินทรัพย์โครงสร้างพื้นฐาน 
5. สินทรัพย์ไม่มีตัวตน 
2. แนวทางการควบคุม ก ากับ ดูแลรักษาทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 112 บัญญัติว่า“ให้ 
หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการควบคุมและดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครองให้มีการใช้ และการบริหารพัสดุที่ 
เหมาะสม คุ้มค่า และเกิดประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐมากที่สุด” และมาตรา 113 บัญญัติว่า “การด าเนินการ 
ตามมาตรา 112 ซึ่งรวมถึงการเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบ ารุงรักษา และการ 
จ าหน่ายพัสดุ ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนด”การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย พัสดุของส่วนราชการไม่
ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ในความควบคุม การควบคุมเป็นส่วนหนึ่งของวงจรการบริหารงานพัสดุ มี
วัตถุประสงค์เพ่ือให้ทราบถึงจ านวนพัสดุที่หน่วยงานมีไว้ใช้ในราชการ โดยการจัดท าบัญชีหรือทะเบียนจ าแนก
ประเภท และรายการของพัสดุ พร้อมทั้งให้มีหลักฐานการรับจ่ายพัสดุที่ได้บันทึกในบัญชีหรือทะเบียนไว้



ประกอบการตรวจสอบ เพ่ือใช้เป็นข้อมูลทางการบริหารเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุของหน่วยงาน และป้องกันการน า
ทรัพย์สินของราชการและของบริจาคไปใช้เพ่ือประโยชน์ส่วนตน นอกจากนั้นการควบคุมยังช่วยในการเก็บดูแล
บ ารุงรักษาพัสดุให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีอยู่เสมอ และท าให้ทราบว่าพัสดุใดหากใช้ต่อไปจะท าให้เกิดความสูญเสีย
ค่าใช้จ่ายในการดูแลบ ารุงรักษาหรือหมดความจ าเป็น สมควรที่จะจ าหน่ายและจัดหาพัสดุทดแทนตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560ก าหนดว่า การเก็บ การบันทึก 
เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับมอบพัสดุแล้ว ให้ด าเนินการ ดังต่อไปนี้ 
(1) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพ่ือควบคุมพัสดุ แล้วแต่กรณี แยกเป็นชนิด และแสดงรายการตามตัวอย่างที่ 
คณะกรรมการนโยบายก าหนดโดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย 
(2) เก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 
ขั้นตอนการและวิธีการลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
1 แยกชนิด ประเภทของพัสดุ 
2. ตรวจสอบเอกสารการได้มา 
3. บันทึกข้อมูลการรับทรัพย์สิน เพื่อให้ได้หมายเลขทะเบียนทรัพย์สิน 
4. เขียนหรือพ่นเลขทะเบียนทรัพย์สิน ที่ตัวครุภัณฑ์ 
การควบคุมพัสดุของทางราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ในความควบคุมของระเบียบเว้นแต่มีระเบียบ 
ของทางราชการก าหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน ดังนั้น เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้รับมอบพัสดุแล้วให้ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อ 
ควบคุมพัสดุ โดยให้มีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือลงทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย 
เอกสารประกอบการลงคุมทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
1. ใบรายงานขอซื้อขอจ้าง/อนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง/หลักฐานการรับบริจาค ฯลฯ 
2. ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง/สัญญา/ข้อตกลง 
3. ใบส่งมอบพัสดุ 
4. ใบตรวจรับพัสดุ 
5. รายงานผลการตรวจรับพัสดุ 
6. เอกสารการตรวจรับในระบบ MIS2 และระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ EGP 
การบริจาค หมายถึง การให้โดยบุคคลหรือนิติบุคคล เพ่ือวัตถุประสงค์การกุศลและ/หรือเพ่ือสงเคราะห์เหตุอย่าง
ใดอย่างหนึ่ง การบริจาคมีได้หลายรูปแบบรวมถึงการเสนอเงินสด บริการ สินค้าใหม่หรือใช้แล้ว เช่น เสื้อผ้า ของ
เล่นอาหารและยานพาหนะ การบริจาคอาจประกอบด้วยของฉุกเฉิน บรรเทาทุกข์ หรือช่วยเหลือทางมนุษยธรรม 
การสนับสนุนการช่วยเหลือพัฒนา เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
การเบิกจ่ายพัสดุ 
การเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดุของหน่วยงานของรัฐ ให้หัวหน้างานที่ต้องใช้พัสดุนั้นเป็นผู้เบิกการจ่ายพัสดุ ให้หัวหน้า 
หน่วยพัสดุที่มีหน้าที่เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเป็นหัวหน้า
หน่วยพัสดุ เป็นผู้สั่งจ่ายพัสดุผู้จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถ้ามี) แล้ว
ลงบัญชีหรือทะเบียนทุกครั้งที่มีการจ่าย และเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานด้วย 
 
 



 
แนวทางการเบิก จ่ายวัสดุ 
1. การเบิกวัสดุ 
ในการควบคุมการใช้วัสดุนั้น อยู่ในความรับผิดชอบของหน่วยงาน ให้หัวหน้างานเป็นผู้เบิก 
2. การจ่ายวัสดุ 
2.1 เจ้าหน้าที่พัสดุ ต้องตรวจสอบใบเบิกวัสดุว่าได้รับอนุมัติสั่งจ่ายจากหัวหน้าหน่วยพัสดุแล้วให้จ่ายวัสดุตาม 
รายการในใบเบิก และลงเลขที่เอกสารในใบเบิกวัสดุ เพื่อใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการลงบัญชีจ่ายวัสดุต่อไป 
2.2 หัวหน้าหน่วยพัสดุเป็นผู้สั่งจ่าย โดยพิจารณาว่าผู้เบิกใช้โดยประหยัด คุ้มค่าเหมาะสมหรือไม่ 
3. ขั้นตอนและวิธีการลงบัญชีวัสดุ 3.1 จัดท าบัญชีวัสดุตามแบบที่กรมบัญชีกลางก าหนดโดยแยกประเภทของวัสดุ 
ตามท่ีก าหนดในหนังสือการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของส านักงบประมาณ เช่น วัสดุส านักงาน , 
วัสดุคอมพิวเตอร์, วัสดุงานบ้านงานครัว เป็นต้น และแยกชนิดของวัสดุ เช่น กระดาษถ่ายเอกสาร, กระดาษปกสี 
เป็นต้นบันทึกรับวัสดุในระบบคลังวัสดุ ได้แก่ วันเดือนปีที่ได้รับวัสดุ ชื่อผู้ขาย เลขที่เอกสาร ราคาต่อหน่วย (ราคา 
รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม) และจ านวนวัสดุที่รับ 3.2 เมื่อได้รับวัสดุและหลักฐานการรับวัสดุแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุออก 
เลขที่รับ เลขท่ีรับเอกสารให้เรียงล าดับตามวัน เวลาที่ได้รับ เป็นล าดับไปตามล าดับแยกเป็นปีงบประมาณ เพื่อเป็น 
เลขที่อ้างอิงในการบันทึกบัญชีวัสดุ หรืออาจอ้างอิงเลขที่ใบส่งของผู้ขายก็ได้ 3.3 เมื่อจ่ายพัสดุแล้วให้บันทึกจ่าย 
วัสดุในบัญชีวัสดุและระบบคลังวัสดุตามรายการในใบเบิกได้แก่วันเดือนปีที่จ่ายวัสดุชื่อผู้เบิกและจ านวนที่จ่ายเพ่ือ 
สะดวกในการค้นหาและตรวจสอบได้และเพ่ือให้ทราบว่ารายการนี้ได้ลงบัญชีแล้ว 
3.4 ทุกสิ้นปีงบประมาณให้ท าการตรวจสอบพัสดุประจ าปี และรายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุปและรายงานวัสดุ 
คงเหลือ โดยสรุปรายการรับ - จ่ายวัสดุ จ านวนคงเหลือ และมูลค่าของวัสดุคงเหลือในแต่ละรายการ เพื่อส่งให้ 
เจ้าหน้าที่บัญชีของหน่วยงานตรวจสอบ และด าเนินการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง 
ข้อควรทราบเกี่ยวกับบัญชีวัสดุ 
1. บัญชีวัสดุให้จัดท าแต่ละปีงบประมาณ เมื่อขึ้นงบประมาณใหม่ ให้ขึ้นแผ่นใหม่ทุกครั้งหากมีวัสดุคงเหลือให้ยก 
ยอดคงเหลือเป็นยอดยกมา 
2. บัญชีวัสดุแต่ละบัญชี (แต่ละแผ่น) ให้ควบคุมวัสดุ 1 รายการ 
3. การลงบัญชีวัสดุ ให้ลงทุกครั้งที่มีการรับหรือจ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ 
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หมวด 9 การบริหารพัสดุ ข้อ 204-205 
4. ราคาต่อหน่วยจะต้องเป็นราคาท่ีรวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว 
5. การลงบัญชีวัสดุ จะต้องกระท าด้วยความละเอียดรอบคอบจ าเป็นต้อง รวดเร็ว ทันเวลาเพื่อให้ยอดวัสดุคงเหลือ 
ถูกต้องตามจริงการตรวจสอบพัสดุประจ าปี ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปีให้หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐหรือหัวหน้าหน่วยพัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 หมวด 9 การบริหารพัสดุ ข้อ 205 แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็น
เจ้าหน้าที่ตามความจ าเป็นเพ่ือตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด 1 ปีที่ผ่านมาและตรวจนับพัสดุประเภทที่คง
เหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่งให้เริ่มด าเนินการตรวจสอบพัสดุ ในวันเปิดท าการวัน
แรกของปีงบประมาณเป็นต้นไปว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่
มีพัสดุใดช ารุด เสื่อมคุณภาพหรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใด ไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป แล้ว



ให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้งภายใน 30 วันท าการ นับแต่วันเริ่มด าเนินการตรวจสอบพัสดุ
นั้น เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแล้วให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 1 ชุด 
และส่งส าเนารายงานไปยังส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 1 ชุด พร้อมทั้งส่งส าเนารายงานไปยังหน่วยงานต้น
สังกัด (ถ้ามี) 1 ชุด ด้วยเมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุและปรากฏว่ามีพัสดุช ารุด
เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปก็ให้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง
ขึ้นคณะหนึ่ง โดยให้น าความในข้อ 26 และข้อ 27 มาใช้บังคับโดยอนุโลม เว้นแต่กรณีที่เห็นได้อย่างชัดเจนว่า เป็น
การเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาสั่ง
การให้ด าเนินการจ าหน่ายต่อไปได้ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่าจะต้องหาตัวผู้รับผิดด้วย ให้หัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐด าเนินการตามกฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้องของทางราชการหรือของหน่วยงานของรัฐนั้นต่อไป 1 ชุดและส่ง
ส าเนารายงานไปยังส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 1 ชุด พร้อมทั้งส่งส าเนา 
การควบคุม ก ากับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพการใช้งานทรัพย์สินของราชการ 
โดยเฉพาะทรัพย์สินประเภทที่มีความเสี่ยงต่อการน าไปใช้ประโยชน์โดยมิชอบ เช่น 
ยุทธภัณฑ์อาวุธ (อาวุธปืนของทางราชการ) 
การเก็บรักษา ตามระเบียบการเก็บรักษาของหน่วย ตามสายการบังคับบัญชาที่ถูกต้องและทันสมัย มีรายละเอียด 
ครอบคลุมในการปฏิบัติ เจ้าหน้าที่มีความรู้ในระเบียบอย่างถูกต้อง มีการปฏิบัติตามระเบียบอย่างเคร่งครัด การ
เก็บอาวุธและเครื่องประกอบ แยกเก็บเป็นประเภท / ชนิด การจัดเก็บเรียบร้อย มอบความรับผิดชอบเป็นบุคคล 
การรักษาความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย ระเบียบ/ค าสั่ง/ถูกต้อง ตู้เก็บมีสภาพมั่นคงแข็งแรง สะอาดเรียบร้อย 
คลังปิดประตูใส่กุญแจ เรียบร้อย สามารถตรวจสอบได้ง่าย มีการตรวจนับ ตรวจสอบอาวุธปืน และอุปกรณ์ในคลัง 
หยิบก็ง่าย หายก็รู้ ดูก็งามตา มีมาตรฐาน จัดห้องเก็บอาวุธให้มีความเหมาะสมกับการจัดวาง รวมถึงออกแบบตู้
เก็บปืนให้สามารถใส่ได้ทั้งปืนยาว และปืนพกสั้น มีโต๊ะเพ่ือตรวจสอบอาวุธปืนก่อน และหลังการเบิกใช้ ทุก
กระบอก เพ่ือบอกชนิด หมายเลขปืน หมายเลขโล่ และวันที่ประจ าการ โดยปืนที่หายไปจากช่องวาง ก็จะรู้ได้ว่า 
ผู้ใดเป็นผู้เบิกไปปฏิบัติหน้าที่ ท าให้สะดวกในการตรวจสอบยอดอาวุธปืนทั้งหมดว่า ถูกต้องตามบัญชี หรือไม่ มี
เจ้าหน้าที่รับผิดชอบด าเนินการตามระเบียบอย่าง ถูกต้อง ชัดเจน ท าการเบิกจ่าย การยืม การคืน การดูแลรักษา
ให้เป็นไปตามระเบียบ เพ่ือการป้องกันการทุจริต น าไปใช้ในประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อ่ืน โดยมิชอบ 
ที่มา - ระเบียบต ารวจไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะที่ 34 บทที่ 8 ข้อ 10 ค าแนะน าการรักษาคลังและพัสดุ 
ครุภัณฑ์ยานพาหนะ 
ออกค าสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ส่วนต่าง ๆ ให้ครอบคลุม จัดให้มีสถานที่เก็บ โครงสร้างแข็งแรง อากาศ 
ถ่ายเทสะดวก มีแสงสว่างพอเหมาะ ลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน ตามท่ี คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ กรมบัญชีกลาง 
ก าหนด ลงข้อมูลในระบบ police ทาการเบิกจ่าย การยืม การคืน การดูแลรักษาให้เป็นไปตามระเบียบ เพ่ือการ 
ป้องกันการทุจริต นาไปใช้ในประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อ่ืน 
ยุทธภัณฑ์อาวุธ (อาวุธปืนของทางราชการ) 
การเก็บรักษา ตามระเบียบการเก็บรักษาของหน่วย ตามสายการบังคับบัญชาที่ถูกต้องและทันสมัย มีรายละเอียด 
ครอบคลุมในการปฏิบัติ เจ้าหน้าที่มีความรู้ในระเบียบอย่างถูกต้อง มีการปฏิบัติตามระเบียบอย่างเคร่งครัด การ
เก็บอาวุธและเครื่องประกอบ แยกเก็บเป็นประเภท / ชนิด การจัดเก็บเรียบร้อย มอบความรับผิดชอบเป็นบุคคล 
การรักษาความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย ระเบียบ/ค าสั่ง/ถูกต้อง ตู้เก็บมีสภาพมั่นคงแข็งแรง สะอาดเรียบร้อย 



คลังปิดประตูใส่กุญแจ เรียบร้อย สามารถตรวจสอบได้ง่าย มีการตรวจนับ ตรวจสอบอาวุธปืน และอุปกรณ์ในคลัง 
หยิบก็ง่าย หายก็รู้ ดูก็งามตา มีมาตรฐาน จัดห้องเก็บอาวุธให้มีความเหมาะสมกับการจัดวาง รวมถึงออกแบบตู้
เก็บปืนให้สามารถใส่ได้ทั้งปืนยาว และปืนพกสั้น มีโต๊ะเพ่ือตรวจสอบอาวุธปืนก่อน และหลังการเบิกใช้ ทุก
กระบอก เพ่ือบอกชนิด หมายเลขปืน หมายเลขโล่ และวันที่ประจ าการ โดยปืนที่หายไปจากช่องวาง ก็จะรู้ได้ว่า 
ผู้ใดเป็นผู้เบิกไปปฏิบัติหน้าที่ ท าให้สะดวกในการตรวจสอบยอดอาวุธปืนทั้งหมดว่า ถูกต้องตามบัญชี หรือไม่ มี
เจ้าหน้าที่รับผิดชอบด าเนินการตามระเบียบอย่าง ถูกต้อง ชัดเจน ท าการเบิกจ่าย การยืม การคืน การดูแลรักษา
ให้เป็นไปตามระเบียบ เพ่ือการป้องกันการทุจริต น าไปใช้ในประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อ่ืน โดยมิชอบ 
ที่มา - ระเบียบต ารวจไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะที่ 34 บทที่ 8 ข้อ 10 ค าแนะน าการรักษาคลังและพัสดุ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 
 
 

 

มาตรการในการปิด-เปิดสถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ 
******************* 

1.แนวความคิด 
เพ่ือเป็นการป้องกันไม่ให้อาวุธปืนของทางราชการเกิดการช ารุด สูญหาย ซึ่งอาจเกิดจากความประมาทเลินเล่อ 
หรือโดยเจตนาของเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเป็นจ านวนมาก ซึ่งก่อให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ ดังนั้น เพ่ือให้
การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืนทางราชการของสถานีต ารวจนครบาลสุทธิสาร เป็นไปด้วยความเรียบร้อย บรรลุผล
ตามความมุ่งหมายของทางราชการ จึงก าหนดมาตรการในการปิด – เปิด สถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคง
คลังของทางราชการ เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้องกับการใช้อาวุธปืนของทางราชการ ตลอดจนผู้บังคับบัญชา 
สามารถตรวจสอบการปฏิบัติเกี่ยวกับการเบิก-จ่ายอาวุธปืนของทางราชการ ให้ถูกต้องตามระเบียบการต ารวจไม่
เกี่ยวกับคดีลักษณะที่ 34 (เดิม) บทที่ 8 ค าแนะน าการรักษาคลังและพัสดุ 
2.วัตถุประสงค์ 
1.) เพื่อให้การเบิก-จ่ายอาวุธปืน กระสุนปืนของทางราชการ ให้ถูกต้องตามระเบียบฯ 
2.) เพื่อให้มีฐานข้อมูลส าหรับการตรวจสอบวัน เวลาในการการเบิก-จ่ายอาวุธปืน และกระสุนปืนของทางราชการ 
หากมีกรณีอาวุธปืนช ารุด หรือสูญหาย 
3.) เพื่อให้อาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการมีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ 
สามารถใช้การได้ 
3.เวลาปิด – เปิด สถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ 
1.) ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น.ของวันท าการ ในกรณีท่ีจะต้องแจกจ่ายอาวุธปืน กระสุนปืนให้กับ 
ข้าราชการต ารวจ ที่ได้รับอนุญาตเบิกไปใช้ในการปฏิบัติหน้าที่ราชการ หรือรับคืนอาวุธปืน กระสุนปืนจาก 
ข้าราชการต ารวจที่มีความประสงค์จะส่งคืน 
2.) หากมีกรณีจ าเป็นอย่างอ่ืนนอกเหนือจากเวลาตามข้อ 1.) ต้องได้รับอนุญาตจาก ผู้ก ากับการสถานีต ารวจนคร 
บาลสุทธิสาร จึงจะสามารถ ปิด- เปิด สถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังได้ 
3.) ในการปิด - เปิด สถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลัง เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ จะต้องจัดท าบันทึกการ 
ด าเนินการทุกครั้ง และในการเก็บรักษาอาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการ ให้ถือปฏิบัติตามประมวลระเบียบ 
การต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 (เดิม) บทที่ 8 ค าแนะน าการรักษาคลังและพัสดุ อย่างเคร่งครัด 
4.การจัดท าข้อมูลอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลัง 
เจ้าหน้าที่พัสดุมีอ านาจหน้าที่ ดังนี้ 
1) จัดท าสถานเก็บรักษาอาวุธปืน กระสุนปืนให้เป็นสัดส่วน มั่นคงปลอดภัย 
2) จัดท าข้อมูลรายละเอียดอาวุธปืนทุกชนิดที่อยู่ในความรับผิดชอบตามแบบฟอร์มที่ส านักงานส่งก าลังบ ารุง 
(สกบ.) ก าหนด พร้อมทั้งลงข้อมูลในระบบฐานข้อมูล POLIS ให้เรียบร้อย 
3) จัดท าสมุดบันทึกการด าเนินการทุกครั้ง ที่มีการปิด - เปิด สถานที่เก็บรักษาอาวุธปืนและ เครื่องกระสุนปืน 
 



4) แจกจ่ายอาวุธปืน และกระสุนปืนให้กับข้าราชการต ารวจ ที่ได้รับอนุญาตให้เบิกอาวุธปืนและกระสุนปืนไปใช้ 
ในราชการ ในช่วงเวลาที่ก าหนด 
5) ในการจ่ายอาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการทุกครั้ง เจ้าหน้าที่พัสดุจะต้องท าส าเนา 
หลักฐานการจ่ายอาวุธปืนแต่ละกระบอกให้ผู้เบิกฯ เพ่ือใช้เป็นหลักฐานในการแสดงการครอบครองอาวุธปืน ให้แก่ 
หน่วยงานอื่นได้ โดยให้ถือปฏิบัติตามระเบียบโดยเคร่งครัด 
6) เมื่อปรากฏว่ามีกรณีอาวุธปืน และเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เกิดการช ารุด สูญหาย หรือใช้การไม่ได้ ให้ 
เจ้าหน้าที่พัสดุรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ ตามล าดับชั้นโดยเร็ว 
7) เก็บรักษากุญแจ และดูแลสถานที่เก็บรักษาอาวุธปืน และเครื่องกระสุนปืนคงคลังของสถานีต ารวจนครบาล 
สุทธิสาร ให้เป็นไปตามระเบียบฯ โดยเคร่งครัด 
 

    
   พันต ารวจเอก 

(รัฐวิชญ์    อนันต์ดิลกฤทธิ์) 
ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรคง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

ค าสั่งสถานีต ารวจภูธรคง 
ที่ 102 /2568 

เรื่อง มอบหมายเจ้าหน้าที่เก็บรักษากุญแจ และดูแลสถานที่เก็บรักษาอาวุธปืน 
กระสุนปืนคงคลังของทางราชการ 

************** 
 เพ่ือเป็นการป้องกันการช ารุด สูญหาย ของอาวุธปืนทางราชการ อันอาจเกิดจากความประมาทเลินเล่อ 
หรือโดยเจตนาของเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ซึ่งก่อให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ และเพ่ือให้การปฏิบัติเกี่ยวกับ
อาวุธปืนของทางราชการของสถานีต ารวจภูธรคง  เป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงมอบหมายให้ 
ข้าราชการต ารวจ ดังต่อไปนี้ 
 1.พันต ารวจโทกิติพงษ์ เคื่อนสาร    ต าแหน่ง สารวัตรอ านวยการ สถานีต ารวจภูธรคง มีหน้าที่ 
รับผิดชอบในการเก็บรักษากุญแจ และดูแลสถานที่จัดเก็บอาวุธปืน กระสุนปืนคงคลัง ของสถานีต ารวจภูธรคง 
จ านวน 1 ชุด 
 2.ร้อยต ารวจเอกมานพ    พลบุรี     ต าแหน่ง รองสารวัตรงานป้องกันปราบปราม สถานีต ารวจภูธรคง 
ปฏิบัติหน้าที่เจ้าหน้าที่พัสดุ มีหน้าที่รับผิดชอบในการเก็บรักษากุญแจ และดูแลสถานที่จัดเก็บอาวุธปืน กระสุนปืน 
คงคลัง ของสถานีต ารวจภูธรคง จ านวน 1 ชุด 
 3. ร้อยต ารวจตรีกฤษณะ   สระแก้ว ต าแหน่ง รองสารวัตรงานป้องกันปราบปราม สถานีต ารวจภูธรคง 
ปฏิบัติหน้าที่เจ้าหน้าที่พัสดุ มีหน้าที่รับผิดชอบในการเก็บรักษากุญแจ และดูแลสถานที่จัดเก็บอาวุธปืน กระสุนปืน 
คงคลัง ของสถานีต ารวจภูธรคง จ านวน 1 ชุด 
 โดยมอบหมายให้ พันต ารวจโทพงศกร     เบียดกลาง  รองผู้ก ากับการป้องกันปราบปราม สถานีต ารวจ 
ภูธรคง  เป็นผู้ดูแล ควบคุมการปฏิบัติอีกชั้นหนึ่ง อย่าให้เกิดข้อบกพร่อง หากมีปัญหาข้อขัดข้องในการปฏิบัติ ให้
รายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบทันที 
 ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป จนกว่าจะมีค าสั่งเปลี่ยนแปลง 
 

  สั่ง ณ วันที่    19     มีนาคม    2568 
 
 

   พันต ารวจเอก  
(รัฐวิชญ์    อนันต์ดิลกฤทธิ์) 

ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรคง 
 

 
 



 

ค าสั่งสถานีต ารวจภูธรคง 
ที่    113 / 2568 

เรื่อง ให้เจ้าหน้าที่ต ารวจรับผิดชอบดูแลบ ารุงรักษารถจักรยานยนต์และรถยนต์ ของทางราชการ 
 ............................... 

ตามหนังสือต ารวจภูธรจังหวัดนครราชสีมา ด่วนที่สุด ที่ 0018(นม).13/8543 ลงวันที่ 20  สิงหาคม  
2561  อ้างถึงหนังสือต ารวจภูธรภาค 3 ด่วนที่สุด ที่ 0018.144/7144ลงวันที่  9   สิงหาคม  2561 ท้ายวิทยุใน
ราชการส านักงานต ารวจแห่งชาติ ด่วนที่สุด ที่ 0007/303  ลงวันที่  31   กรกฎาคม   2561  แจ้งว่าในช่วงเดือนที่
ผ่านมาได้ตรวจพบว่ามีข้าราชการต ารวจน ารถราชการไปใช้ไม่เป็นไปตามระเบียบฯ น ารถไปใช้ส่วนตัว และน ารถ
ไปใช้ในสถานที่ไม่เหมาะสม หรือน าไปจอดเก็บไว้ที่บ้านพักโดยไม่ได้รับอนุญาต นั้น 

 สถานีต ารวจภูธรคง      จึงแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ต ารวจรับผิดชอบดูแลบ ารุงรักษารถจักรยานยนต์ของทาง
ราชการ รายชื่อต่อไปนี้ 

1. สิบต ารวจตรีวิทวัส บุญศรี รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ฮอนด้า  รุ่น CBR  300 R สี ด า ขนาด  
250  ซีซี  หมายเลขตัวรถ  MLHNC5173F5132250 และหมายเลขเครื่อง NC51E-4132250 ทะเบียน
โล่ 90980 

2. สิบต ารวจเอกวัชรพงศ์  แจ้งกลาง รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ฮอนด้า  รุ่น CBR  300 R ส ี
ด า ขนาด  250  ซีซี  หมายเลขตัวรถ  MLHNC517XF5132262 และหมายเลขเครื่อง NC51E-
4132262 ทะเบียนโล่ 90981 

3. สิบต ารวจตรีสิทธิชัย มณีย์ รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ฮอนด้า  รุ่น CBR  300 R สี ด า ขนาด  
250  ซีซี  หมายเลขตัวรถ  MLHNC5175F5132279 และหมายเลขเครื่อง NC51E-4132279 ทะเบียน
โล่ 90982 

4. สิบต ารวจตรีธนากร ลครพล รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ฮอนด้า  รุ่น CBR  300 R สี ด า ขนาด  
250  ซีซี  หมายเลขตัวรถ  MLHNC5171F5132280 และหมายเลขเครื่อง NC51E-4132280 ทะเบียน
โล่ 90983 

5. สิบต ารวจตรีสุทธิพงษ์    สุวรรณกลาง รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ฮอนด้า  รุ่น CBR  300 R ส ี
ด า ขนาด  250  ซีซี  หมายเลขตัวรถ  MLHNC5178F5132289 และหมายเลขเครื่อง NC51E-
4132289 ทะเบียนโล่ 90984 

6.    รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ฮอนด้า  รุ่น CBR  300 R ส ีด า ขนาด  250  
ซีซี  หมายเลขตัวรถ  MLHNC5176F5132307 และหมายเลขเครื่อง NC51E-4132307 ทะเบียนโล่ 
90985 

7. ร้อยต ารวจตรีชิษณุพงศ์  ขาวเมืองน้อย รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ฮอนด้า  รุ่น CBR  300 R ส ี
ด า ขนาด  250  ซีซี  หมายเลขตัวรถ  MLHNC5171F5132313 และหมายเลขเครื่อง NC51E-
4132313 ทะเบียนโล่ 90986 



8. ดาบต ารวจบุญเชิด    ดีสวน  รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ฮอนด้า  รุ่น CBR  300 R ส ี
ด า ขนาด  250  ซีซี  หมายเลขตัวรถ  MLHNC5172F5132319 และหมายเลขเครื่อง NC51E-
4132319 ทะเบียนโล่ 90987 

9.  สิบต ารวจโทสิทธิกานต์  เรือนชิน  รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ฮอนด้า  รุ่น CBR  300 R ส ี
ด า ขนาด  250  ซีซี  หมายเลขตัวรถ  MLHNC5173F5132331 และหมายเลขเครื่อง NC51E-
4132331 ทะเบียนโล่ 90988 

10. ร้อยต ารวจเอกวิเชียร  ยิ่งนอก  รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ฮอนด้า  รุ่น CBR  300 R ส ี
ด า ขนาด  250  ซีซี  หมายเลขตัวรถ  MLHNC5172F5132336 และหมายเลขเครื่อง NC51E-
4132336 ทะเบียนโล่ 90989 

11. สิบต ารวจตรีรัฐพงศ์ ผาทอง  รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ฮอนด้า  รุ่น CBR  300 R ส ี
ด า ขนาด  250  ซีซี  หมายเลขตัวรถ  MLHNC5174F5132340 และหมายเลขเครื่อง NC51E-
4132340 ทะเบียนโล่ 90990 

12. ร้อยต ารวจโทอภิเดช กลับกระโทก รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ฮอนด้า  รุ่น CBR  300 R ส ี
ด า ขนาด  250  ซีซี  หมายเลขตัวรถ  MLHNC5176F5132341 และหมายเลขเครื่อง NC51E-
4132341 ทะเบียนโล่ 90991 

13. สิบต ารวจตรีวีระยุทธ  ภูเลี่ยมค า รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ฮอนด้า  รุ่น CBR  300 R ส ี
ด า ขนาด  250  ซีซี  หมายเลขตัวรถ  MLHNC5173F5132345 และหมายเลขเครื่อง NC51E-
4132345 ทะเบียนโล่ 90992 

14. สิบต ารวจตรีภาสวัฒน์   เดชยา รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ฮอนด้า  รุ่น CBR  300 R ส ี
ด า ขนาด  250  ซีซี  หมายเลขตัวรถ  MLHNC5170F5132352 และหมายเลขเครื่อง NC51E-
4132352 ทะเบียนโล่ 90993 

15. สิบต ารวจตรีนวมินทร์     ดีรัมย์ รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ฮอนด้า  รุ่น CBR  300 R ส ี
ด า ขนาด  250  ซีซี  หมายเลขตัวรถ  MLHNC5171F5132358 และหมายเลขเครื่อง NC51E-
4132358 ทะเบียนโล่ 90994 

16. ดาบต ารวจรังสิต รังสิโยภาส รถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ยามาฮ่า รุ่น NMAX ขนาด 150 ซีซี  สี
ขาวหมายเลขตัวรถ  MH3SG315111062142และหมายเลขเครื่อง G3E4E-0922627  ป้ายทะเบียน
โล่  92672 

17. จ่าสิบต ารวจเกรียงไกร   บุญก้อน รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ฮอนด้า  รุ่น CBR  300 R ส ี
แดง ขนาด  250  ซีซี  หมายเลขตัวรถ  MLHNC5176j5403343 และหมายเลขเครื่อง NC51E-
4403343 ทะเบียนโล่ 91829 

18. ร้อยต ารวจโทธวัชชัย มิตรสูงเนิน รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ฮอนด้า  รุ่น CBR  300 R ส ี
แดง ขนาด  250  ซีซี  หมายเลขตัวรถ  MLHNC5175j5403348 และหมายเลขเครื่อง NC51E-
4403348 ทะเบียนโล่ 91830 



19. ดาบต ารวจธีรพล ด าสันเทียะ    รถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ฮอนด้า  รุ่น CBR  300 R ส ี แดง 
ขนาด  250  ซีซี  หมายเลขตัวรถ  MLHNC5175j5403687 และหมายเลขเครื่อง NC51E-4403687 
ทะเบียนโล่ 91831  

20. สิบต ารวจโททักษิณ ศิรินอก  รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ฮอนด้า  รุ่น CBR  150 R ส ี
ด า ขนาด  140  ซีซี  หมายเลขเครื่อง NC17E-6605880 และหมายเลขตัวรถ  MLHNC1784H 
5605880 ทะเบียนโล่  63466   

21. พันต ารวจโทพงศกร เบียดกลาง รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ยามาฮ่ารุ่น GT – 125  
ขนาด 120 ซีซี  สี แดง – ด า  หมายเลขเครื่อง E3R4E-0443697 และหมายเลขตัวรถ  
MH3SE902111063951  ป้ายทะเบียนโล่  63606   

22. พันต ารวจโทธนดล สุทธิพณิชพงศ์ รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ยามาฮ่ารุ่น GT – 125  
ขนาด 120 ซีซี  สี แดง – ด า  หมายเลขเครื่อง E3R4E-0443704 และหมายเลขตัวรถ  
MH3SE902111063959  ป้ายทะเบียนโล่  63607   

23. สิบต ารวจตรีนิติศักดิ์    นาดี  รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ยามาฮ่า รุ่น NMAX ขนาด 
150 ซีซี  สีขาว   หมายเลขเครื่อง G3E4E-0526564 และหมายเลขตัวรถ  MH3SG315111034421  
ป้ายทะเบียนโล่  64032   

24. พันต ารวจโททรงพล นิ่มมณีรัตน์ รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ยามาฮ่า รุ่น NMAX ขนาด 
150 ซีซี  สีขาว   หมายเลขเครื่อง G3E4E-0532192 และหมายเลขตัวรถ  MH3SG315111034725  
ป้ายทะเบียนโล่  64033   

25. สิบต ารวจตรีสัจยะ ไทยสงคราม รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ยามาฮ่า รุ่น NMAX ขนาด 
150 ซีซี  สีขาว   หมายเลขเครื่อง G3E4E-0532211 และหมายเลขตัวรถ  MH3SG315111034750  
ป้ายทะเบียนโล่  64034   

26. สิบต ารวจโทวุฒินันท์  พลเยี่ยม  รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ยามาฮ่า รุ่น NMAX ขนาด 
150 ซีซี  สีขาว   หมายเลขเครื่อง G3E4E-0535569 และหมายเลขตัวรถ  MH3SG315111034904  
โล่  64035   

27 ดาบต ารวจอัศวิน    บูรณปรีชา รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ฮอนด้า  รุ่น CBR  300 R สี
น ้าตาล ขนาด  250  ซีซี  หมายเลขเครื่อง NC51E-4109698 และหมายเลขตัวรถ  
MLHNC5175F5109698  ปา้ยทะเบียนโล่  24119 

28.      รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ฮอนด้า  รุ่น CBR  300 R สี
น ้าตาล ขนาด  250  ซีซี  หมายเลขเครื่อง NC51E-4109704 และหมายเลขตัวรถ  
MLHNC5170F5109704   
ป้านทะเบียนโล่  24120   

29.      รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ฮอนด้า  รุ่น CBR 300 R สี
น ้าตาล ขนาด  250  ซีซี  หมายเลขเครื่อง NC51E-4109707 และหมายเลขตัวรถ  
MLHNC5176F5109707  โล ่ 24121  



30.สิบต ารวจตรีสิงหนาท  ค านอก  รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ฮอนด้า  รุ่น CBR 300 R สี
น ้าตาล ขนาด  250  ซีซี  หมายเลขเครื่อง NC51E-4109717 และหมายเลขตัวรถ  
MLHNC5179F5109717  ปา้ยทะเบียนโล่  24122   

31.ดาบต ารวจวีระ  เกยโนนสูง  รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ฮอนด้า  รุ่น CBR  300 R สี
น ้าตาล ขนาด  250  ซีซี  หมายเลขเครื่อง NC51E-4109720 และหมายเลขตัวรถ  
MLHNC5179F5109720  ป้ายทะเบียนโล่  24123   

32. ดาบต ารวจวุฒิปรีชา นาดี  รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ฮอนด้า  รุ่น CBR  300 R  สี
น ้าตาล ขนาด 250 ซีซี  หมายเลขเครื่อง NC51E-4109727 และหมายเลขตัวรถ  
MLHNC517XF5109727  ป้ายทะเบียนโล่  24124   

33.ร้อยต ารวจโทโกศล ฤทธิ์เอนก รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ฮอนด้า  รุ่น CBR  300 R สี
น ้าตาล ขนาด  250  ซีซี  หมายเลขเครื่อง NC51E-4109347 และหมายเลขตัวรถ  
MLHNC5172F5109347  ป้ายทะเบียนโล่  24125   

34.        รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ฮอนด้า  รุ่น CBR  300 R สี
น ้าตาล ขนาด  250  ซีซี  หมายเลขเครื่อง NC51E-4109395 และหมายเลขตัวรถ  
MLHNC5172F5109395 ป้ายทะเบียนโล่  24126 

35.สิบต ารวจโทสิทธิกานต์    เรือนชิน รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ยามาฮ่า  รุ่น มีโอ  สีขาว 
ขนาด  125  ซีซี  หมายเลขเครื่อง E3J3E-0215444 และหมายเลขตัวรถ  MLESE 571111021554  
โล่ 34500   

36.ดาบต ารวจสัญชัย สง่ากลาง รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ยามาฮ่า  รุ่น มีโอ  สีขาว 
ขนาด  125  ซีซี  หมายเลขเครื่อง E3J3E-0216654และหมายเลขตัวรถ  MLESE 5711110216654  
โล่ 34501  

37.สิบต ารวจโทวัฒนา ชิดนอก  รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ฮอนด้า  รุ่น CBR  300 R สี
น ้าตาล ขนาด  250  ซีซี  หมายเลขตัวรถ  MLHNC5178F5131028 และหมายเลขเครื่อง NC51E-
4131028 ทะเบียนโล่ 98771 

38.ดาบต ารวจวรพล   ศรีอภัย  รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ฮอนด้า  รุ่น CBR  300 R สี
น ้าตาล ขนาด  250  ซีซี  หมายเลขตัวรถ  MLHNC517XF5131046 และหมายเลขเครื่อง NC51E-
4131046 ทะเบียนโล่ 98772 

39.ร้อยต ารวจตรีประเชิญ  คงกลาง รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ ยี่ห้อ ฮอนด้า  รุ่น CBR  300 R สี
น ้าตาล ขนาด  250  ซีซี  หมายเลขตัวรถ MLHNC5175F5132556 และหมายเลขเครื่อง NC51E-
4132556 ทะเบียนโล่ 98773 

40.สิบต ารวจตรียุทธศิลป์  งามข า  รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ YAMAHA-AEROX  ขนาด 155 
CC  สีด า  หมายเลขตัวถัง MLESG691111023624 หมายเลขเครื่อง G3U8E-0015750 หมายเลข
ทะเบียน 5ขถ2304  กรุงเทพมหานคร   

41.ดาบต ารวจดัสกร   ช านาญนาค  รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ YAMAHA-AEROX ขนาด 155 CC  สี
ด า  หมายเลขตัวถัง MLESG691111025996 หมายเลขเคร่ือง G3U8E-0021949 หมายเลขทะเบียน 5ขถ
2323  กรุงเทพมหานคร   



42.ร้อยต ารวจโทธวัชชัย   มิตรสูงเนิน รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ YAMAHA-AEROX ขนาด 155 CC  สี
ด า  หมายเลขตัวถัง MLESG691111025992 หมายเลขเคร่ือง G3U8E-0021962 หมายเลขทะเบียน 5ขถ
2415  กรุงเทพมหานคร   

43.สิบต ารวจตรีสุทธิพงษ์   สุวรรณกลาง รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ YAMAHA-AEROX ขนาด 155 CC  สี
ด า  หมายเลขตัวถัง MLESG691111025989 หมายเลขเคร่ือง G3U8E-0021961 หมายเลขทะเบียน 5ขถ
2425  กรุงเทพมหานคร  

44.ดาบต ารวจเชาวลิต โชตินอก  รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ YAMAHA-Fazzio ขนาด 125 CC  สี
ฟ้า  หมายเลขตัวถัง MLESEj81111034962 หมายเลขเครื่อง E33XE-0053912 หมายเลขทะเบียน 5ขว
1688  กรุงเทพมหานคร  

45.ดาบต ารวจธีรพล ด าสันเทียะ รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ YAMAHA-Fazzio ขนาด 125 CC  สี
ฟ้า  หมายเลขตัวถัง MLESEj81111034960 หมายเลขเคร่ือง E33XE-0053873 หมายเลขทะเบียน 5ขว
1713 กรุงเทพมหานคร  

46.สิบต ารวจโททักษิณ ศิรินอก  รับผิดชอบรถจักรยานยนต์ YAMAHA-Fazzio ขนาด 125 CC  สี
ฟ้า  หมายเลขตัวถัง MLESEj81111034957 หมายเลขเคร่ือง E33XE-0053875 หมายเลขทะเบียน 5ขว
1718  กรุงเทพมหานคร  

47.ร้อยต ารวจโทเกษม ดามะดนั รับผิดชอบรถยนต์ ยี่ห้อ โตโยตา้ รุ่น REVO C-CAB 2.4 J plus 4X2 ส ี
บอร์นเทา ขนาด  2400  ซีซี  หมายเลขตัวรถ  MROCB8CC7000303533   และหมายเลขเคร่ือง 2GD-
4571567 ทะเบียนโล่ 14671 

48. พันต ารวจโทพยุงศักดิ์   ยังกลาง รับผิดชอบรถยนต์ยี่ห้อ โตโยตา้ รุ่น REVO C-CAB 2.4 J plus 4X2 ส ี
บอร์นเทา ขนาด  2400  ซีซี  หมายเลขตัวรถ  MROCB8CC8000303511   และหมายเลขเคร่ือง 2GD-
4571961 ทะเบียนโล่ 14672 

49 ดาบต ารวจรังสิต รังสิโยภาส รับผิดชอบรถยนต์ ยี่ห้อ อีซูซู รุ่น Cab4 1.9 Dbi L DA สีเงิน
อาร์กติก ขนาด  1900  ซีซี  หมายเลขตัวถังรถ  MP1TFR87JLG057472 และหมายเลขเคร่ือง VH9833 
ทะเบียนโล่ 14038 

 ให้ผู้มีรายชื่อดังกล่าวมาแล้วข้างต้นดูแลบ ารุงรักษารถจักรยนต์และรถยนต์ ของทางราชการให้มีความ
พร้อมในการใช้งานตลอดเวลา และน ารถจักรยานยนต์และรถยนต์ ของทางราชการไปใช้ให้เป็นไปตามระเบียบฯ ไมน่ า
รถจักรยานยนต์และรถยนต์ ไปใช้ส่วนตัว และไม่น ารถจักรยานยนต์และรถยนต์ ไปใช้ในสถานที่ไม่เหมาะสม ให้น าไปจอด
เก็บไว้ที่บา้นพักได้เนื่องจากสถานีต ารวจภูธรคง ไม่มสีถานที่จอดเก็บรถจักรยานยนต์และรถยนต์ที่เหมาะสม ให้ถือปฏิบัติ
ตามค าสัง่นี้อย่างเคร่งครัด 

สั่ง ณ วันที ่ 20 มีนาคม  พ.ศ. 2568 
 
        พันต ารวจเอก 
                         (รัฐวิชญ์   อนันต์ดิลกฤทธิ์) 

                             ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรคง 

 
 
 



ครุภัณฑ์ยานพาหนะ 
 
 
 
 
ออกค าสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ส่วนต่าง ๆ ให้ครอบคลุม จัดให้มีสถานที่เก็บ โครงสร้างแข็งแรง 
อากาศถ่ายเทสะดวก มีแสงสว่างพอเหมาะ ลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน ตามท่ี คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุ 
กรมบัญชีกลาง ก าหนด ลงข้อมูลในระบบ polis ท าการเบิกจ่าย การยืม การคืน การดูแลรักษาให้เป็นไปตาม 
ระเบียบ เพ่ือการป้องกันการทุจริต น าไปใช้ในประโยชน์ส่วนตนหรือผู้อ่ืน 

 

 
 



การลงทะเบียนคุมครุภัณฑ์ประเภทยานพาหนะและขนส่ง 
กรณี กองพลาธิการและสรรพาวุธ เป็นหน่วยจัดซื้อจัดจ้าง ในภาพรวมให้กับหน่วยงานในสังกัด ส านักงานต ารวจ
แห่งชาติ หรือจัดซื้อจัดจ้างให้กับหน่วยงานอื่นในสังกัด ส านักงานต ารวจแห่งชาติ 
ขั้นตอนที่1 เมื่อฝ่ายพลาธิการ 1 พธ. ได้ด าเนินการตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุฯ เรียบร้อย
แล้วจะจัดส่งเอกสารการขอขึ้นทะเบียนคุมสิ่งของหลวงประเภทยานพาหนะ พร้อมแผนแจกจ่าย ให้กับฝ่าย
พลาธิการ 2 พธ. ซึ่งประกอบด้วยเอกสาร ดังนี้ 
- ส าเนาขอรับความเห็นชอบในการจัดซื้อ 
- ส าเนาขออนุมัติซื้อ 
- ส าเนาสัญญาซื้อขาย 
- ใบส่งของ 
- รายงานผลการตรวจรับของคณะกรรมการ 
- ใบแจ้งการจ าหน่ายรถของบริษัทผู้ขาย 
- เลขรหัสสินทรัพย์ครุภัณฑ์ในระบบ GFMIS 
ขั้นตอนที่ 2 บันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สิน 1 ใบ ต่อทรัพย์สิน 1 รายการ หรือ ถ้ามีจ านวนมากสามารถจัดเก็บไว้ใน 
รูป CD เพ่ือความสะดวกก็ได้ (ตามแบบ พด.59 ดูวิธีการบันทึกในค าอธิบายทะเบียนคุมทรัพย์สิน ตามแบบที่ 
กรมบัญชีกลางก าหนด ) เพ่ือสะดวกในการตรวจสอบให้ก าหนดหมายเลขทะเบียนโล่/ทะเบียนส่วนบุคคล ไว้ในช่อง 
รหัสครุภัณฑ์ แทนและออกสมุดประวัติประจ าพาหนะ จ านวน 2 เล่ม ต่อ 1 คัน(เก็บไว้ที่หน่วยที่ได้รับพาหนะไปใช้ 
งานหรือหน่วยรับผิดชอบ 1 เล่ม และเก็บไว้ที่ งานคลังรับ – จ่ายบัญชีคุม ฝ่ายพลาธิการ 2 พธ. จ านวน 1 เล่ม 
ขั้นตอนที่ 3 เมื่อลงทะเบียนคุมพาหนะแล้ว แจ้งฝ่ายพลาธิการ 1 พธ. พร้อมแนบ บัญชีทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
ขั้นตอนที่ 4 แจ้งหน่วยรับพาหนะตามแผนแจกจ่าย 
ขั้นตอนที่ 5 หน่วยรับพาหนะจัดท าใบเบิกขอเบิกสิ่งของหลวง (การจัดท าใบเบิกให้ดูในคู่มือของใบเบิก 5 สี) 
ขั้นตอนที่ 6 เมื่อได้รับใบขอเบิกสิ่งของหลวง จากหน่วยรับพาหนะ แล้วให้เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติจ่ายตามวงเงินที่ 
ก าหนดแล้วส่งใบเบิกให้คลังพาหนะด าเนินการจ่ายของให้หน่วยรับไปใช้งานต่อไป 
ขั้นตอนที่ 7 เมื่อจ่ายของตามแผนให้กับหน่วยรับแล้ว ให้ด าเนินการลงจ่ายในทะเบียนคุม (ฐานข้อมูลยานพาหนะ 
กองพิสูจน์หลักฐาน ตร.) และตัดโอนครุภัณฑ์ในระบบ GFMIS 
ขั้นตอนที่ 8 ส่งใบเบิกสีเหลือง ให้กับหน่วยรับเมื่อหน่วยรับตรวจรับสิ่งของหลวงไว้ถูกต้องแล้วให้ประทับตราการ 
ตรวจรับที่ด้านหลังใบเบิกสีเหลือง แล้วส่งกลับคืนหน่วยจ่าย 
ขั้นตอนที่ 9 เก็บรวมรวมเอกสารที่เก่ียวข้องทั้งหมดเข้าแฟ้มตามหมวดงาน 
กรณีหน่วยจัดซื้อเอง 
ขั้นตอนที่1 ให้หน่วยรายงานขอขึ้นทะเบียนคุมยานพาหนะสิ่งของหลวง ตามล าดับชั้น พร้อมจัดส่งเอกสารที่ 
เกี่ยวข้องแนบใบเบิก เพ่ือขอเบิกป้ายทะเบียนตราโล่ และสมุดประวัติประจ ายานพาหนะ ให้ กองพลาธิการและ 
สรรพาวุธ 
ขั้นตอนที่ 2 เมื่อ พธ.ได้รับหนังสือรายงานการขอขึ้นทะเบียน และขอเบิกแผ่นป้ายทะเบียนพร้อมสมุดประวัติ 
ประจ ายานพาหนะ แล้วจะตรวจสอบเอกสารประกอบ ดังนี้ 
 



- ค าสั่งอนุมัติจัดซื้อ 
- ส าเนาสัญญาซื้อขาย 
- ค าสั่งอนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับ 
- รายงานผลการตรวจรับของคณะกรรมการตรวจรับ 
- ทะเบียนคุมทรัพย์สิน (กรอกข้อมูลรายละเอียดครบถ้วน ยกเว้น ช่องรหัสครุภัณฑ์ กองพิสูจน์หลักฐาน ตร.จะ 
บันทึกให้เมื่อได้ก าหนดทะเบียนตราโล่ แล้ว) 
- บัญชีรายละเอียดรถ 
- ส าเนาใบแจ้งการจ าหน่ายรถ 
- ส าเนาใบส่งของ 
- ใบเสร็จรับเงิน 
- ส าเนาอนุมัติของ ผู้บังคับบัญชา (แทน ผบ.ตร.) ให้ลงทะเบียนคุมเป็นสิ่งของหลวงและให้ใช้แผ่นป้ายทะเบียนตรา 
โล่ได ้
- ใบเบิกแผ่นป้ายทะเบียนตราโล่ และ สมุดประวัติประจ ารถ 
- หนังสือรายงานผ่านตามสายงานตามล าดับชั้น ของลงทะเบียนคุมและขอเบิกแผ่นป้ายทะเบียนตราโล่ และสมุด 
ประวัติประจ าพาหนะ 
ขั้นตอนที่ 3 เสนอผู้มีอ านาจสั่งจ่ายตามสายงานพร้อมจ่ายสมุดประวัติประจ าพาหนะ 
ขั้นตอนที่ 4 ส่งใบเบิกให้งานคลังพาหนะ ด าเนินการจ่ายแผ่นป้ายทะเบียนตราโล่ ตามประเภทรถ การจ่ายแผ่น 
ป้ายทะเบียนตราโล่ ให้ก าหนดหมายเลขตามหนังสือสั่งการ ส านักงานต ารวจแห่งชาติ 
ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
- การลงทะเบียนคุมยานพาหนะ 
- ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 ฯ ข้อ 151, 152 
- ระเบียบไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะที่35 บทที่5 ข้อ 1 ก การใช้เลขและเครื่องหมายแผ่นป้ายรถยนต์และ
รถจักรยานยนต์ ของส านักงานต ารวจแห่งชาติ 
 
 
ของบริจาค หมายถึง เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจภูธรคง เพ่ือใช้ในกิจการของสถานีต ารวจ 
ภูธรคง โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
การบริจาค หมายถึง การให้โดยบุคคลหรือนิติบุคคล เพ่ือวัตถุประสงค์การกุศลและ/หรือเพ่ือสงเคราะห์เหตุอย่าง
ใดอย่างหนึ่ง การบริจาคมีได้หลายรูปแบบรวมถึงการเสนอเงินสด บริการ สินค้าใหม่หรือใช้แล้ว เช่น เสื้อผ้า ของ
เล่นอาหารและยานพาหนะ การบริจาคอาจประกอบด้วยของฉุกเฉิน บรรเทาทุกข์ หรือช่วยเหลือทางมนุษยธรรม 
การสนับสนุนการช่วยเหลือพัฒนา เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
 
 
 
 



ขั้นตอนการรับบริจาคสิ่งของหลวง 
หน่วยงานในสังกัด ตร. สามารถด าเนินการรับบริจาคเงินหรือทรัพย์สินหรือสิ่งของได้ตามอ านาจหน้าที่ ที่ ตร. 
ก าหนดไว้หากทรัพย์สินที่มีมูลค่าเกินกว่า 1,000,000 บาท ให้หน่วยที่รับบริจาครวบรวมหลักฐานแจ้งให้ พธ. เพ่ือ
เสนอ ตร. ขออนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค 
ตรวจสอบเอกสารการรับบริจาคให้ครบถ้วนถูกต้อง ดังนี้ 
- หนังสือแสดงเจตจ านงการบริจาค 
- ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสภาพ 
- รายงานผลการตรวจสภาพของคณะกรรมการ 
- ใบเสร็จ/หรือใบส่งของ 
ประมวลเรื่องเสนอ ตร.พร้อมแนบใบอนุโมทนาการบริจาคท่ีกรอกรายละเอียดเรียบร้อยเสนอผู้บังคับบัญชาตาม
สายงานเมื่อ ตร. ได้ลงนามอนุมัติรับบริจาค และลงนามในใบอนุโมทนาการบริจาคเรียบร้อยแล้ว แจ้งหน่วย
รับทราบผลการรับบริจาค พร้อมแนบใบอนุโมทนาการบริจาค เพ่ือหน่วยจะได้ควบคุมทางทะเบียนตามระเบียบ
ต่อไป 
3. แนวทางการยืมทรัพย์สินของทางราชการ 
ผู้ยืม หมายถึง หน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐ ซึ่งยืมพัสดุไปใช้เพ่ือประโยชน์ของทางราชการพัสดุประเภทใช้
คงรูป หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งานยืนนาน ไม่สิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปใน
ระยะเวลาอันสั้น เมื่อเกิดการช ารุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิม ได้แก่ 
ครุภัณฑ์ส านักงาน ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เป็นต้น 
พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแล้วสิ้นเปลืองหมดไปหรือไม่คงสภาพเดิม
อีกต่อไป เช่น วัสดุส านักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์ เป็นต้น 
แนวทางปฏิบัติในการยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลความจ าเป็น และ
สถานที่ที่จะน าพัสดุไปใช้ พร้อมทั้งก าหนดเวลาที่จะส่งคืนพัสดุ 
1. ผู้ยืมท าหนังสือแจ้งความประสงค์ขอยืมพัสดุ 
2. หน่วยงานผู้ให้ยืมพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ยืม แล้วแจ้งกลับผู้ประสงค์ที่จะยืมเพ่ือทราบ 
3. ในกรณีอนุญาตให้ยืม ให้ผู้ยืมและผู้ให้ยืมจัดท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรไว้ต่อกันพร้อม 
ระบุระยะเวลาการส่งคืนไว้ด้วย 
คณะกรรมการรับบริจาค 
1.คณะกรรมการประเมินราคา และ ตรวจสภาพพัสดุ 
2. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
4. เมื่อครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนติดตามพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 7 วัน นับแต่วันครบก าหนดผู้
ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป (ครุภัณฑ์) จะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อยหากเกิดช ารุด
เสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายของ 
ตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ี
เป็นอยู่ในขณะยืมผู้ยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง (วัสดุ) โดยปกติหน่วยงานผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภทชนิด 
และปริมาณ เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 



แนวทางการปฏิบัติในการคืนพัสดุ 
1. พัสดุประเภทใช้คงรูปผู้ ยืมจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพที่ ใช้การได้เรียบร้อยหากเกิดช ารุดเสียหาย หรือ
ใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเติมโดยเสียค่าใช้จ่ายเองหรือชดใช้เป็นพัสดุ
ประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 
2. พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยปกติ ผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณเดียวกัน 
ส่งคืนให้ผู้ให้ยืมภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
ขั้นตอนการยืมและการคืนพัสดุ 
1. กรณีการยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ มีข้ันตอนการด าเนินงาน ดังนี้ 
1.1 หน่วยงานของรัฐที่มีความประสงค์ยืมพัสดุ ท าหนังสือส่งเรื่องมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม 
1.2 หน่วยงานผู้ให้ยืมที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและเสนอเรื่อง 
ให้ผู้บังคับบัญชา เพ่ือพิจารณาตามล าดับต่อไป 
1.3 เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติการยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบ
พัสดุนั้น ประสานงานกับหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อมหลักฐานการยืม 
1.4 เมื่อหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ น าพัสดุที่ยืมมาส่งคืนยังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบก าหนด 
1.4.1 เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนว่าอยู่ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อยหรือไม่ ใช้
การได้หรือไม่ หากเกิดช ารุดเสียหาย หรือสูญไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายเอง 
หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่
ในขณะยืม 
1.4.2 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบสภาพพัสดุเรียบร้อย 
2. กรณีการให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่มีข้ันตอนการด าเนินงาน ดังนี้ 
2.1 บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่ ที่มีความประสงค์ยืมพัสดุ ให้ท าบันทึกเป็นหนังสือใน
การยืมพัสดุ 
2.2 เมื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับ หนังสือการยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและเสนอเรื่อง 
ให้ผู้บังคับบัญชา เพ่ือพิจารณาตามล าดับต่อไป 
2.3 เมื่อหัวหน้าหน่วยงานผู้ให้ยืม หรือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติแล้วให้เจ้าหน้าที่พัสดุของ
หน่วยงานที่รับผิดชอบนั้น ด าเนินการจัดเตรียมพัสดุตามหนังสือการยืมพัสดุ 
2.4 เจ้าหน้าที่พัสดุแจ้งหน่วยงานที่ประสงค์ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อมลงนามก ากับในหนังสือการยืมพัสดุ 
2.5 เมื่อบุคคลที่ยืมพัสดุ ส่งคืนพัสดุที่ยืมมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบก าหนดเจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่
รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนมาว่าอยู่ในสภาพปกติหรือไม่ 
2.6 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อยแล้วให้เจ้าหน้าที่หน่วยงานลงชื่อก ากับในหนังสือการยืมพัสดุใน
ส่วนของการคืนให้เรียบร้อยข้อกฎหมาย อ้างถึง ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐพ.ศ. 2560 หมวด 9 การบริหารพัสดุข้อ 207 การให้ยืม หรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพ่ือ
ประโยชน์ของทางราชการจะกระท ามิได้ข้อ 208 การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลาย
ลักษณ์อักษรแสดงเหตุผลและก าหนดวันส่งคืน โดยมีหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 
(1) การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 



(2) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานซึ่ง 
รับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
ข้อ 209 ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่ง คืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หาก 
เกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่าย
ของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคา
ทีเ่ป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
(1) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด 
(2) ราชการส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานครหรือเมืองพัทยา แล้วแต่
กรณี ก าหนด 
(3) หน่วยงานของรัฐอ่ืน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีหน่วยงานของรัฐนั้นก าหนดข้อ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใช้
สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระท าได้เฉพาะเมื่อหน่วยงานของรัฐผู้ยืมมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็น
การรีบด่วน จะด าเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็น
การเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของ
รัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภทชนิด และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมข้อ 211 เมื่อ
ครบก าหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน 
ภายใน 7 วัน นับแต่วันครบก าหนดการบ ารุงรักษาข้อ 212 ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีผู้ควบคุมดูแลพัสดุที่อยู่ใน
ความครอบครองให้อยู่ในสภาพที่พร้อมใช้งานได้ตลอดเวลา โดยให้มีการจัดท าแผนการซ่อมบ ารุงที่เหมาะสมและ
ระยะเวลาในการซ่อมบ ารุงด้วยในกรณีท่ีพัสดุเกิดการช ารุด ให้หน่วยงานของรัฐด าเนินการซ่อมแซมให้กลับมาอยู่ใน
ภาพพร้อมใช้งานโดยเร็ว 


