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ประกาศสถานีต ารวจสถานีต ารวจภูธรคง 
เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง  

และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
       

 
  ด้วยสถานีต ารวจภูธรคง มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการ        
ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือให้มีการจัดเก็บ     
การเบิก จ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิด
ประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของส านักงานต ารวจแห่งชาติ 
 ในการนี้ จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ
จัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการ
ทรัพย์สินของราชการและของบริจาคส าหรับให้เจ้าหน้าที่ต ารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน  
 ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้ 

“สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจ 
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจที่มีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือประโยชน์

ของทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุทีม่ีผู้มอบให้แกส่ถานีต ารวจเพ่ือใช้ในกิจการ 

ของสถานีต ารวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ  

การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
“ครุภัณฑ”์ หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ 

การใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีต ารวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีต ารวจ 
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ 

หรือเจ้าหน้าที่อ่ืนที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า  สิ่งของที่เจ้าพนักงานได้ยึดหรืออายัดไว้เพ่ือใช้เป็น

พยานหลักฐานในคดีอาญา 
“ของกลาง” หมายความว่า  วัตถุใดๆหรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครอง ของ

เจ้าพนักงาน โดยอ านาจของกฎหมายหรือหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพ่ือพิสูจน์ ในทางคดี
หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าที่ราชการ 

ของกลางแบ่งออกเป็น 2 ประเภท คือ 
- ของกลางในคดีอาญา ได้แก่ ของกลางที่เกี่ยวข้องต้องจัดการทางคดีอาญา เช่น 

ของที่บุคคลมีไว้ หรือ ใช้เป็นความผิด หรือเป็นของที่ใช้เป็นหลักฐานพิสู จน์
ความผิด 



- ของกลางอย่างอ่ืน คือของกลางที่ไม่เข้าอยู่ในลักษณะของกลางในคดีอาญา เช่น 
ของที่เก็บตก หล่นหลุด ลอยไหลได้ เป็นต้น(ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง
กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.2480 ลักษณะ 1 ข้อ 4, ข้อ 5) 

“ส านวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความว่า  บรรดาสรรพเอกสารทุกชนิดที่
เกี่ยวข้อง กับคดีที่พนักงานสอบสวนได้รวบรวมไว้ เช่น บันทึกค าให้การผู้ที่พนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงาน
อ่ืนเป็น ผู้ท า เอกสารที่ยื่นเป็นพยาน ค าร้องทุกข์หรือค ากล่าวโทษที่ยื่นต่อเจ้าพนักงาน เพ่ือประสงค์ทราบ 
ข้อเท็จจริง และพฤติการณ์ต่างๆ อันเกี่ยวกับความผิดที่ถูกกล่าวหาเพ่ือที่จะรู้ตัวผู้กระท าความผิดและพิสูจน์ให้
เห็นความผิดหรือความบริสุทธิ์ของผู้ต้องหา 

“ส านวนการสอบสวนคดีอาญาทั่วไป” หมายความว่า  ส านวนการสอบสวนคดีที่
กล่าวหาว่าผู้ใด กระท าความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอ่ืนที่มีโทษทางอาญา ยกเว้นคดี
จราจรทางบก 

“ส านวนคดีจราจร” หมายความว่าส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใด ขับรถ
ในทางโดยประมาทเป็นเหตุให้เกิดอันตรายแกชีวิต และหรือทรัพย์ สินของผู้ อ่ืน ซึ่งเป็นความผิดตาม 
พระราชบัญญัติจราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓ แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติจราจรทางบก(ฉบับที่ 
๑13) พ.ศ.2565 และมาตรา 78 ประมวลก าหมายอาญา มาตรา 391 มาตรา 300 และมาตรา 291 
 ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  (มีกฎหมายหรือระเบียบส่วนใดของส านักงานต ารวจแห่งชาติ ที่ก าหนด
เรื่องแนวทางการยืมคืน การจัดเก็บของกลาง การเก็บส านวนคดี หรือไม่ให้ใส่ประกอบด้วย) ให้บุคลากรในสถานี
ต ารวจถือปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การให้ยืมด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม 
ทีก่รมบัญชีกลาง หรือส านักงานต ารวจแห่งขาติ ก าหนดทุกครั้ง 

๓. ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล 
ความจ าเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน  
นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลา
การยืมต่อไปได้ โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยน าข้อ ๒ มาใช้
โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ
และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เมื่อครบก าหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่  
ที่ไดร้ับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบก าหนด  
 ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง  
  (1)  ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีต ารวจ ให้พนักงานสอบสวน จดรูปพรรณสิ่งของลงใน
รายงานประจ าวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนเลขล าดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคง อย่า
ให้หลุดหรือสูญหายได้ และเก็บของกลางนั้นไว้ในหรือตู้เก็บของกลางใส่กุญแจให้เรียบร้อย เว้นแต่ ของกลางนั้น
มีค่ามาก เช่น เครื่องเพชร เครื่องทองรูปพรรณ เงินจ านวนมาก หรือเอกสารส าคัญต่าง ๆ หากเก็บรักษาที่สถานี
ต ารวจจะไม่มั่นคง ในกรุงเทพมหานครให้ส่งของกลางนั้นไปฝากไว้ที่หน่วยงานผู้เบิกต้นสังกัด แต่หากเก็บรักษา
ไว้ที่หน่วยงานผู้เบิกต้นสังกัดจะไม่มั่นคง ให้ส่งของกลางนั้นไปฝากไว้ที่กองการเงิน ส านักงานต ารวจแห่งชาติ ใน
ลักษณะหีบห่อ  การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ ลงชื่อไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง 



และรายงานประจ าวันเป็นส าคัญ 
                (2)  ให้สารวัตรหรือผู้รักษาราชการแทน หรือหัวหน้าสถานีต ารวจ เป็นผู้รับผิดชอบเก็บ
รักษาลูกกุญแจของกลาง 
                (3)  ของกลางที่เก็บรักษาไว้นั้น เมื่อเห็นว่าหมดความจ าเป็นที่จะเก็บรักษาไว้ต่อไป  
                (4)  ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัว มีสิทธิจะได้รับของคืนอยู่แล้ว เมื่อเจ้าหน้าที่ได้
แจ้งหรือประกาศให้ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไปเกินกว่า 1 ปี นับแต่วันที่แจ้งหรือประกาศให้ทราบ ก็ให้ริบ
ของนั้นนั้นเป็นของรัฐบาล และหมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจัดการต่อไปดังเช่นของที่ต้องริบ 
                (5)  ของกลางในคดีอาญาที่ไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของ
ภายใน 5 ปี นับแต่วันประกาศไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของนั้น ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และให้จัดการท านอง
เดียวกัน 
                      อนึ่ง ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศและเจ้าหน้าที่ผู้รักษา
ได้แจ้งให้ทราบแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไป เช่นนี้ การที่จะริบเป็นของรัฐบาลให้ถือก าหนดเวลา 1 ปี นับ
แต่วันที่ผู้มีสิทธิได้ทราบ ถ้าก าหนดเวลา 5 ปี ที่ประกาศไว้จะถึงก าหนดเวลาที่เร็วกว่า ก็ให้ถือก าหนดเวลาที่เร็ว
กว่านั้น 
                (6)  ของกลางอย่างอ่ืน ที่ปรากฏตัวผู้มีสิทธิจ าได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มา
รับของไป ถ้าเป็นอสังหาริมทรัพย์ภายในก าหนดเวลา 10 ปี หรืออสังหาริมทรัพย์ภายในก าหนดเวลา 5 ปี นับ
แต่วันที่ผู้นั้นมีสิทธิจะได้รับของไปจากเจ้าหน้าที่ผู้รักษา ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และจัดการท านองเดียวกับท่ี
กล่าวมาแล้ว ทั้งนี้ ให้เจ้าหน้าที่ผู้รักษาแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับของคืนเสีย 
                (7)  การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าที่ตามที่กล่าวมาแล้วนั้น เจ้าหน้าที่ผู้รักษาไม่
จ าเป็นจะต้องฟ้องว่า ผู้มีสิทธิควรจะได้รับ ไม่ได้ทราบข้อความท่ีแจ้งหรือประกาศ เป็นเหตุให้ผู้นั้นได้รับของคืน 
แต่ถ้าภายในก าหนดเวลาที่กล่าวนั้นมีสิทธิควรได้รับได้แสดงความประสงค์ท่ีจะรับของคืน แต่มีเหตุขัดข้องมารับ
ของนั้นไปไม่ได้ ก็ให้เจ้าหน้าที่ผู้รักษาพิจารณาดู ถ้าเห็นเป็นความจ าเป็นจะผ่อนผันให้เวลาแก่ผู้นั้นต่อไปอีกตาม
สมควรก็ได้ 
                     ถ้าผู้มีสิทธิควรได้รับของกลางนั้น แสดงความจ านงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบ
ให้แก่รัฐบาล ดังนี้ ก็ให้มีผู้มีหน้าที่จัดการบันทึกให้ผู้นั้นลงนามไว้เป็นหลักฐาน ให้ลงนามมอบไว้ในบัญชีของ
กลางและรายงานประจ าวันด้วย แล้วจัดการจ าหน่ายต่อไปตามระเบียบ 
              (8)  ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลหรือเป็นของที่บุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย 
ของกลางเหล่านั้น เป็นของที่ควรขาย เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รับอนุญาตจากเจ้า
พนักงานให้มีอาวุธปืนได้ เว้นแต่จะมีระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอ่ืน 
              (9)  ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลและเป็นของที่ช ารุดเสียหาย ไม่มีราคา เป็นของที่
ปราศจากราคา โดยสภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยผิดกฎหมาย เป็นของที่ไม่ควรขาย ให้
ส ารวจเสนอผู้บังคับการสั่งท าลายเสีย หรือส่งไปยังเจ้าหน้าที่แผนกการแห่งของนั้น แล้วแต่กรณี 
              (10)  ของกลางอย่างใดที่เป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ซึ่งควรจะเก็บ
ไว้เป็นเครื่องประดับสถานที่ราชการหรือพิพิธภัณฑ์สถาน เหล่านี้ เป็นของที่ไม่ควรขายหรือท าลาย 
              (11)  ของกลางรายใดที่เป็นของใหญ่โต หรือมีจ านวนมาก หรือที่ท าการไม่มีสถานที่
จัดเก็บเพียงพอ ไม่สามารถจะน ามาเก็บรักษาไว้ ก็ให้ฝากไว้ยังสถานีต ารวจอื่นเก็บรักษาไว้จนกว่าจะมารับคืนไป
แล้วให้สถานีต ารวจนั้นรับฝากไว้ลงรายงานประจ าวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบ 
                      หากจ าเป็นต้องจัดหาสถานที่อ่ืนนอกจากตามวรรคหนึ่ง ในการเก็บรักษาของกลางและ
จัดจ้างผู้ดูแลรักษาสถานที่ ก็ให้ด าเนินการตามระเบียบของกลางราชการว่าด้วยการพัสดุ 
              (12)  ของกลางรายใดเห็นว่าจะเก็บรักษาไว้อาจเน่าเปื่อยเสียหายได้ก่อนที่คดีจะส่ง
ฟ้องศาล จะจ าหน่ายหรือป้องกันมิให้เน่าเปื่อยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เนื้อโค กระบือ สุกร จะขายเอา
เงิน เก็บรักษาไว้ก็ได้ ถ้าของกลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธิ์หรือเป็นพยานหลักฐานส าคัญประกอบคดี ถ้าจะ



กระท าไปก็จะเกิดการคัดค้านได้ในภายหลัง ก็ให้ระงับไม่ต้องขายหรือจัดการดังกล่าวมาข้างต้นนั้น 
              (13)  ของกลางรายใดจับได้ โดยสงสัยว่าจะเป็นสิ่งของที่ได้มาจากการกระท าความผิด 
ให้ผู้อ้างว่าเป็นเจ้าของน าหลักฐานมาแสดง ถ้าน าหลักฐานมาแสดงไม่ได้ หรือไม่น ามาก่อนก็ดี ให้พนักงาน
สอบสวนส่งของกลางนั้นไปตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร กองบัญชาการต ารวจสอบสวนกลาง ถ้า
ไม่ตรงกับบัญชีที่มีผู้มาร้องทุกข์ของหายไว้ ให้ออกประกาศโฆษณาหาเจ้าของ โดยติดไว้ที่หน้าสถานีต ารวจ
เช่นเดียวกับเก็บของตก 
              (14)  ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อละเลย หรือดัดแปลงแก้ไขของกลางให้
เปลี่ยนไปจากสภาพที่เป็นอยู่เดิม จงใจหรือเลินเล่อส ารวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง หรือของกลางที่ยังไม่
ควรขาย ไปขาย เป็นเหตุให้เกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใช้โดยมิใช่เพ่ือการรักษาของนั้น หรือ
ยักยอกไว้เป็นของตนเสีย นอกจากจะต้องได้รับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษตามพระราชบัญญัติ
ระเบียบข้าราชการพลเรือนที่ใช้อยู่แล้ว ยังจะต้องชดใช้ราคาของ หรือค่าเสียหายแทนอีกส่วนหนึ่งด้วย 
              (15)  เมื่อมีการแต่งตั้งให้ไปรับต าแหน่งที่อ่ืน ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางและผู้ที่จะ
มารับหน้าที่ใหม่จะต้องส่งมอบของกลางแก่กันให้เสร็จก่อนเดินทางไปรับต าแหน่งใหม่ แต่ถ้าฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดไม่
สามารถเดินทางมารับมอบของกลางได้ภายในเวลาก าหนด ให้มอบของกลางให้แก่ผู้รักษาราชการแทนรับไว้ 
แล้วมีผู้มารับต าแหน่งใหม่รับมอบหมายของกลางจากผู้รักษาราชการให้เสร็จภายใน 15 วัน นับแต่วันเดินทาง
มารับต าแหน่งใหม่ หน้าที่ของผู้รับมอบ ต้องส ารวจสิ่งของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไม่
ส่งมอบด้วยเหตุใด ให้หมายเหตุไว้ให้ชัดเจน แล้วลงชื่อก ากับไว้ทั้งผู้มอบและผู้รับมอบ และเม่ือรับมอบแล้วให้
เสนอผู้บังคับบัญชาทราบ หากมีการบกพร่องก็ให้ผู้บังคับบัญชาสั่งด าเนินการสอบสวนต่อไป เมื่อผู้รับมอบได้
เซ็นชื่อรับมอบของกลางแล้ว ถือว่าได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจ านวนที่ปรากฏในบัญชี และผู้มอบก็พ้นจาก
หน้าที่และความรับผิดชอบเท่าที่ปรากฏในบัญชีของกลางที่มีอยู่ อย่างไม่บกพร่องในขณะที่รับมอบต่อกันเท่านั้น 
หากปรากฏว่าขาดตกบกพร่องในจ านวนสิ่งของขึ้นภายหลังผู้รับมอบจะต้องเป็นผู้รับผิด 
               (16)  ผู้มีหน้าที่รักษาของกลางจะมอบหน้าที่รักษาของกลางให้ผู้อยู่ในบังคับบัญชา
รักษาแทนก็ได้ ในเมื่อของกลางบางสิ่งบางอย่างนั้นเป็นของไม่สลักส าคัญ หรือเป็นของที่สมควรจะมอบหมายได้ 
หรือด้วยความจ าเป็นในหน้าที่ชั่วคราว แต่การมอบหน้าที่นี้จะต้องรับผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เว้นแต่ 
จะพิสูจน์ได้ว่าเป็นเพราะเหตุสุดวิสัยหรือไม่สามารถจะคุ้มครองได้ 
               (17)  การเก็บรักษาของกลางของต ารวจทุกหน่วยในส่วนกลางให้ปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
การเก็บรักษาของกลางในหน้าที่ต ารวจภูธรนอกจากจะต้องปฏิบัติตามข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง
กระทรวงมหาดไทยแล้ว ให้ปฏิบัติตามระเบียบนี้โดยอนุโลม 
                      ส่วนการเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางต่าง ๆ ซึ่งต้องหรือไม่ต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ 
ที่กองพิสูจน์หลักฐาน ให้ปฏิบัติตามค าแนะน าในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานตามข้อ 419 
โดยให้มตีรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีต ารวจเพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ
ประจ าวัน  

ประเภทเอกสาร 
     พนักงานสอบสวนต้องใช้ความละเอียดรอบคอบในการปฏิบัติ   และต้องเป็นผู้ให้ความร่วมมือใน
การเก็บรักษาตลอดจนหาตัวอย่างส าหรับเปรียบเทียบส่งให้กับผู้ช านาญ  ซึ่งข้อควรปฏิบัตินั้นก็คือ 
      - ระมัดระวังมิให้เอกสารช ารุดหรือเสียหาย หรือเปลี่ยนสภาพไปจากเดิม คือ ไม่ขีด ไม่เขียน ไม่
ตัด เจาะ ฉีก พับ หรือท าให้เปียก เปรอะเปื้อน 
      - การท าเครื่องหมายในเอกสารอย่าท าให้เปรอะเปื้อนตรงบริเวณท่ีตรวจพิสูจน์ ให้ท าตรง
บริเวณท่ีว่า  ท าให้เป็นระเบียบตามล าดับมองเห็นชัดเจน  
         -การบรรจุเอกสารส่งไปตรวจ ต้องไม่พับ ให้ใช้วิธีแผ่ใส่ซองหรือม้วนบรรจุใส่ในกล่องเพ่ือรักษา
สภาพเดิม 



       - การหาตัวอย่างลายมือและลายเซ็น ให้พยายามหาที่มีอยู่แล้วในเอกสารอ่ืนหรือเขียนลายมือ
ตัวอย่างด้วยปากกา  ดินสอ และกระดาษ   ในเอกสารอย่างเดียวกับที่จะส่ง และการเขียนต้องให้ปรากฏมี
ตัวหนังสือ ตัวเลขอย่างเดียวกันกับที่ต้องการตรวจพิสูจน์ และต้องไม่แนบตัวสะกดการันต์ วรรคตอน  ให้ผู้เขียน
ทราบ อีกทั้งพยายามให้เขียนในลักษณะท่าทางอย่างเดียวกับที่สอบสวนได้ความ เช่น นั่งเขียนหรือยืนเขียน 
       - ลายมอื ลายเซ็นตัวอย่าง  ต้องหาไม่น้อยกว่า ๒๐ ลายเซ็น ลายมือที่เขียนต้องไม่น้อยกว่า ๓-
๔ หน้ากระดาษ 
        - การหาตัวอย่างพิมพ์ดีดหรือรูปรอยตราประทับ  ต้องพยายามจากเครื่องพิมพ์ดีดหลาย ๆ 
ยี่ห้อ และพิมพ์โดยใช้กระดาษอย่างเดียวกันในลักษณะพิมพ์กดมาก กดน้อย โดยแยกออกให้ชัดเจน และต้อง
บอกให้ปรากฏยี่ห้อ  รุ่น  หมายเลขประจ าเครื่อง  วัน เดือน ปี ที่พิมพ์และชื่อผู้พิมพ์ด้วย 
        - การตรวจพิสูจน์อย่างอ่ืน  เช่น  ลายนิ้วมือในเอกสาร  ลายมือ ลายเซ็น ที่เป็นภาษาอ่ืน ต้อง
ให้ผู้รู้แปลเสียก่อน และหาลายมือตัวอย่าง พร้อมบอกจุดประสงค์ในการตรวจเอกสาร และเอกสารที่เป็นปัญหา
เป็นฉบับใด อยู่ตรงไหนของเอกสาร บอกให้ชัดเจน อย่าบอกรวมจะท าให้เสียเวลา 
   ประเภทของกลางที่เกี่ยวกับอาวุธปืน เครื่องกระสุนปืน 
      - อาวุธปืน ต้องเก็บรักษาให้อยู่ในสภาพเดิมทุกอย่าง ห้ามเช็ด ล้าง เคลื่อนไหว กลไกใด ๆ หรือ
ตรวจพิสูจน์เองในเบื้องต้น เช่น ตรวจเขม่าดินปืนในล ากล้อง 
       - การเก็บ ยึด ต้องพยายามจับไม่ให้ถูกหรือท าลายร่องรอยบนตัวปืน  เช่น พิมพ์ลายนิ้วมือที่
ปรากฏ ต้องใช้ลวดหรือไม้คล้อง หรือร้อยท่ีโกร่งไกปืน 
        - ลูกกระสุนปืนที่ใช้ยิงแล้ว ต้องระวังอย่าให้เกิดการบุบสลายหรือรอยขูดขีดเพ่ิมเติม อย่าล้าง
หรือท าความสะอาดเช็ดถู หากเปรอะเปื้อนเลือดให้ผึ่งลมให้แห้งแล้วจึงห่อ 
         - ปลอกกระสุนปืน  ต้องระวังอย่าให้เกิดรอยขีด ข่วน หรือบุบเพิ่มเติมโดยเด็ดขาด และถ้า
เปรอะเปื้อน ห้ามล้างหรือเช็ดออก 
         - ถ้าเป็นลูกกระสุนปราย กระสุนปืนลูกซอง ให้เก็บใส่ขวดหรือตลับ หรือซองหรือกล่องให้มาก
ที่สุด 
         - หมอนกระสุน  หรือแผ่นกระดาษแข็งกลมในกระสุนปืนลูกซอง ก็ให้ใส่ตลับ ซอง หรือกล่อง 
  ในการเก็บรักษาของกลางที่เป็นปืน ลูกกระสุนปืน ปลอกกระสุนปืนที่เป็นโลหะ หรือที่เป็น
กระดาษดังกล่าวแล้วนั้น  ต้องเก็บใส่ห่อกระดาษ ซอง หรอืกล่องที่สะอาด และการท าเครื่องหมาย ก็ต้องท าใน
บริเวณท่ีมิใช่ส่วนที่จะตรวจพิสูจน์ เช่น ปืน ห้ามท าเครื่องหมายที่ด้าม ลูกกระสุนท าไว้ที่ด้านล่างของหัวกระสุน 
ปลอกกระสุนท าไว้ด้านในปลอก              
        - การตรวจพิสูจน์ต้องท าบันทึกส่งตามแบบ และบรรจุหีบห่อด้วยผ้าสะอาด หรือกล่องไม้ 
กล่องกระดาษท่ีแข็ง พร้อมยึดของกลางเหล่านั้นให้แน่น อย่าให้แกว่งหรือคลอนไปมา พร้อมผนึกครั่ง
ประทับตรา ให้ผู้ต้องหาหรือพยานลงชื่อไว้เป็นหลักฐานในบันทึกท่ีจัดท า และหีบห่อของกลางที่ส่งด้วย 
 ข้อ ๔ แนวทางการจัดเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร ให้หัวหน้างานสอบสวน 
มีหน้าที่เก็บรักษาไว้ในห้องหรือตู้ที่จัดท าไว้โดยเฉพาะให้อยู่ในสภาพเรียบร้อย และระมัดระวังมิให้สู ญหาย
จัดการเก็บส านวนการสอบสวนและส าเนาส านวนการสอบสวน ให้แยกเป็นสัดส่วน ได้แก่ 
 -ส านวนที่อยู่ระหว่างการสอบสวนของพนักงานสอบสวน ให้แยกเก็บตามรายชื่อของพนักงาน
สอบสวนที่รับผิดชอบของการท าส านวน รวมไวกับสมุดบันทึกของพนักงานสอบสวน 
 -ส านวนสอบสวนที่พนักงานอัยการไม่รับพิจารณา ส านวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการมี
ค าสั่งงดการสอบสวน และส าเนาส านวนการสอบสวน ให้แยกเก็บเรียงล าดับตามหมายเลขคดี ปี พ.ศ.และจัดท า
สมุดเก็บส านวนการสอบสวนที่พนักงานอัยการไม่รับพิจารณา(แบบ ส.56-77)สมุดเก็บส านวนการสอบสวนที่
พนักงานอัยการสั่งงดการสอบสวน(แบบ 56-78)สมุดเก็บส าเนาส านวนการสอบสวน(แบบ56-79)โดยมี
รายละเอียดเกี่ยวกับล าดับ เลขคดี ชื่อผู้กล่าวหา ชื่อผู้ต้องหา ชื่อพนักงานสอบสวน หมายเหตุ 



 -การยืมส านวนการสอบสวน และส านวนการสอบสวน ให้หัวหน้างานสอบสวนมีอ านาจ 
อนุญาต เมื่อน าส านวนการสอบสวน หรือส าเนาส านวนการสอบสวนออกจากที่เก็บ ให้ผู้ยืมลงลายมือชื่อผู้ยืม 
วัน เดือน ปี ที่ยืม และวันส่งคืนไว้ในช่องหมายเหตุ 
 ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุครุภัณฑ์ สถานีต ารวจภูธรคง ตรวจสอบพัสดุ 
และบัญชีวัสดุประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาให้สถานีต ารวจ 
(หรือต าแหน่งที่มีหน้าที่ในการตรวจสอบ) ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพ
ดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้
ด าเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยให้มีการตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีต ารวจเพ่ือให้มีความ
พร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ 
 ข้อ ๖ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืม  
การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 
 ข้อ ๗ สถานีต ารวจมีอ านาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ 
ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  

ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

   สั่ง ณ วันที่  1    มีนาคม พ.ศ. 256๗ 

 

    พันต ารวจเอก 

           (วทัญญู   รุ่งรัศมี) 

            ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรคง 
      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อมูล  ณ  วันที่  1  มีนาคม  2567 
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การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค 
 

 
 
 
 

 
 



 
 

 
 

 
 



 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การจัดเก็บของกลาง 

 

 

 
 

 
 


